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3 Mig og Windows

Mig og Windows

Da jeg forste gang brugte Windows pa min PC, var det som at komme ind i en slikbutik. Det var en
kollega pa min arbejdsplads, der fik mig overtalt til at anskaffe dét, jeg forst og fremmest opfattede
som en farvestrdlende menu. Gennem et par ar havde jeg slidt mig frem til et taleligt samliv med min
DOS og havde omsider kobt en ny PC med flere hestekrafter og en flot skaerm. Nu var tiden inde til at
stifte bekendtskab med det nymodens billedlotteri.

Som arkitekt har jeg en mangeérig interesse for billeder og grafik. Fra flere sider havde jeg hert
tegneprogrammet Designer rosende omtalt, men til min argrelse kunne programmet ikke kore uden
Windows. Jeg var overbevist om, at denne begransning var resultatet af en snedig markedsforings-
aftale, der skulle lokke nye medlemmer ind i en eksklusiv software-klub. Nu, hvor jeg lidt modstree-
bende havde overgivet mig til den nye brugerflade, var jeg med ét blevet fuldgyldigt medlem.

Efterhanden som jeg gik pa opdagelse i mine nye programmer, slog det mig, at Windows var andet
og mere end blot en ansigtsleftning. Der var muskler i fyrvarkeriet og mine udfoldelsesmuligheder
var virkelig mangedoblede. Nér jeg kigger tilbage, ma jeg imidlertid erkende, at mangedoblingen ogsa
gelder de problemer, jeg er lobet ind i henad vejen. Lige s& brugervenligt og legende let, alting kan
virke pa overfladen, lige si djaevelsk indviklet og sarbart kan det optraede bag facaden. At bruge
Windows er for mig som at oververe en ballet. Fra dit seede pé forste raekke er sceneriet umiddelbart
farvestralende og fortryllende, men far du kigget naermere ind i kulissen, forvandles de dansende
svaner pludselig til hensenet, papmaché og prustende hydraulik.

At proppe relevant viden om Windows ind i et haefte pé 64 sider er begraensningens kunst. Det er
forholdsvis enkelt at opstille et szt spilleregler for, hvordan du ger dit og dat, mens det er sverere at
forklare, hvorfor dit er bedre end dat. F.eks. er der nogle, der foretraekker taster, mens andre sverger
til musen - i Windows har du begge muligheder. Lad det vere sagt med det samme: jeg er til mus.
Hvis nogen for fire ar siden havde forsegt at bilde mig ind, at det ville blive lige sa naturligt for mig at
bruge en mus som at skrive med en kuglepen eller spise med kniv og gaffel, ville jeg have slaet mig pa
larene af grin. I dag er jeg ulykkelig, hvis jeg ikke kan dobbeltklikke med min kuglepen eller f&
kedsovsen til at balancere pa min ledning. I dette haefte er jeg endda mere museorienteret, end jeg er i
mit daglige arbejde, fordi jeg finder musen mere egnet for begyndere. Jeg ved godt, at Rigtige Mend
bruger genvejstaster, men dem om dét.

Leen dig tilbage i klapsaedet med din kikkert i skedet og f& det bedste ud af forestillingen. Beer over
med mig, nar jeg edelegger den gode stemning ved at hviske til dig, at ballerinaen har for vane at
snuble pa scenekanten to minutter inde i tredie akt. Jeg gor det ikke for at genere dig, men for at give
dig en chance for at gribe hende, hvis det skulle ske igen.

Steen Juhler

Hvis du har kommentarer eller forslag til rettelser i haeftet, er du meget velkommen til at skrive til
mig via forlagets adresse (se forrige side).

Windows 3.1 og 3.11 bruges herhjemme bade i en dansk og en engelsk udgave. Betegnelserne i
dette haefte folger den danske udgave, men pa side 63 kan du se en engelsk oversattelse af de mest
almindelige ord i den danske Windows.
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Om Windows

Med Windows er det lykkedes folkene pad Microsoft at gentage succesen med DOS. Oprindeligt blev
DOS (Disk Operating System) lanceret af /BM (International Business Machines) til den personlige
computer, men det blev Microsoft, som IBM havde sat til at udvikle DOS, der senere leb med alle
laurbaerrene - og de fleste af kunderne. IBM koncentrerede sig nemlig hovedsagelig om at lave
maskinerne, men undervurderede det eksplosive udbud af kloner (efterligninger) fra Fjernesten.

Disse nye bambus-PC’ere rev hurtigt teeppet veek under den vestlige produktion og fik salget af
DOS til at brede sig som en steppebrand i slutningen af 80’erne. Men der var en hage: DOS var ikke
serlig brugervenlig. Firmaet Apple var ret tidligt fremme med en grafisk brugerflade, der brugte
billedsymboler i stedet for stive kommandoer, og det varede ikke leenge, for Microsoft var pa banen
med Windows som en udvidelse af DOS. Formalet var forst og fremmest at skabe en mere
fremkommelig adgang til PC’en ved hjelp af genkendelige billeder.

Efterhanden som de forskellige versioner af Windows gennemleb numrene 1, 2 og 3, lykkedes det
at kompensere for en reekke af de begraensninger, som DOS havde. Med fremkomsten af Windows 3.1
var den grafiske brugerflade modnet til en s@rdeles anvendelig platform.

Samtidig lykkedes det Microsoft at overbevise s& mange software-producenter om Windows’
fortreeffelighed, at mange af dem gik i gang med at udvikle programmer specielt til Windows. Dette til
trods for, at et Windows-program kun kan kere pa en PC, hvor Windows er installeret. Brugerfladen er
sd overbevisende og gennemarbejdet, at den er sldet igennem som en standard for programmer,
hvilket uden tvivl har virket selvforsteerkende pa Windows’ succes.
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Windows 3.1 er senere efterfulgt af version 3.11 med navnet Windows for Workgroups.
Workgroup-udgaven har stort set samme udseende og faciliteter som 3.1, men sigter pa opsetning i
netveerk, dvs. til flere PC’ere, der er forbundet med kabler. Selv om din PC ikke arbejder i netvark,
kan du med fordel bruge 3.11 frem for 3.1, fordi mange af programmets dele er nyere og kerer mere
kvikt.

Den nyeste version, Windows 95, adskiller sig pd mange mader fra de foregaende. Bl.a. har
Windows 95 sit eget styresystem, en slags videreudvikling af DOS. Trods sine utvivisomme fortrin er
Windows 95 en svarveagter, der kreever mere RAM og en kraftigere maskine end sine forgaengere.
Alene af den grund vil der veere brug for Windows 3.1 og 3.11 et pant stykke tid endnu.
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Det elektroniske skrivebord

For computeren for fa ar siden blev personlig, var ligheden mellem en edb-skerm og et skrivebord
sver at fa gje pd. Computeren havde ry som et halvvidenskabeligt verktej til indtastninger af torre
data, tunge beregninger og monotone udskrifter af lange baner papir. Men efterhdnden som maski-
neriet blev kompakt nok til at aflese skrivemaskinen og lommeregneren, begyndte en ny udvikling at
tage fart. Computeren blev personlig - den rykkede ind pa det enkelte skrivebord. Herfra er det gaet
slag 1 slag. Siden sit indtog har PC’en ufortredent adt sig ind pa det evrige inventar pa kontorer og
arbejdsverelser. Forst blev de elektriske regne- og skrivemaskiner foraret til skolernes fritidsordning.
Sa blev standuret og aftalekalenderen lagt i skuffen. Naste gang er det faxmaskinen, diktafonen og
arkivskabet, der ryger til storskrald - sammen med stjernekikkerten og det l&ederindrammede billede af
bernene og hunden. Til sidst kommer turen til stereoanleegget, bankbogen og telefonsvareren...
Historisk set er Windows en reaktion pa de firkantede kommandoer i DOS, men det er billedet af
det elektroniske skrivebord, der rummer den barende idé. Nér du teender for PC’en og satter dig til
rette foran skaermen, skal du fele, at du sidder ved et veludrustet arbejdsbord. Lad os kigge pé det.

Programstyring

Det program, der holder sammen pa aktiviteterne i Windows, hedder Programstyring. Nar du starter
Windows, er det Programstyrings vindue, der toner frem pa skeermen. Nér du lukker Programstyrings
vindue, afslutter du samtidig Windows.

-

vy

Dit elektroniske skrivebord er hele skaermens
. areal. Pa billedet her ligger Programstyrings
= i Programstyring -] vindue som et skriveunderlag naesten helt ud
Filer Indstillinger Y¥indue Hj=lp . L.

til kanten foroven og i siderne. Forneden lev-
ner vinduet plads til en bredere stribe skrive-
bord til serlige formal (se side 10). Program-
styrings fornemste opgave er at organisere

= Systemgruppe

o = g
2 =

Filhindtering  [Reaiaaael U dskriftsstyring Udklipsholder

l}dé @ Pj dine programmer, sa du nemt kan hente dem
MSDOS-  indows:  Plfedior  Vigtia frem. Skeermen fungerer som et udstillings-
vindue, hvor du kan pege pa billedet af netop
its HH HEH HEH det program, du vil starte. Programstyring
Tibshar  Progiammer  Stat  Undetholdning fungerer som et trafikknudepunkt, hvorfra du

kan ga i gang med nye opgaver og hvortil du
kan vende tilbage efter udfert ddd. Nér du er

feerdig med dagens arbejde, rydder du op ved
at afslutte samtlige programmer, du har haft i
) gang (lees hvordan side 8).

N | [ |

Det sidste program, du afslutter, er Programstyring. Du skal dernast bekrefte din lukning ved at
klikke pa OK i den lille boks, der dukker op.

Du skal undgé at afslutte Windows pé anden vis!
Nér afslutningen foregar pé den autoriserede made, serger Win-
dows for at rydde op efter sig (bl.a. ved at slette nogle midler-
tidige filer pa harddisken). Hvis du afslutter ved bare at slukke for
maskinen, kan det medfere tab af data og en ophobning af [ ok | [ Annuner |
ubrugelige filer pa harddisken. Selvfelgelig kan du ikke helt
gardere dig imod, at stremmen til din PC pludselig forsvinder midt
i et Windowsprogram, men det ber here til undtagelsen.

0 Dette vil afslutte Windows.
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Windows grundkursus

Windows indeholder et Selvstudium, som kan laere dig at bruge Windows. Kurset foregér pa skaermen
i dit eget tempo og giver en forsteklasses demonstration af Windows’ opbygning med musen som
hjeelpemiddel. Selvstudium er opdelt i to lektioner: Brug af musen og Grundleggende teknikker. Jeg
vil kraftigt anbefale, at du gennemforer begge lektioner, inden du kaster dig ud i at laese dette haefte.
Selv om jeg har bestreebt mig pa at bruge mange billeder, kan de ikke hamle op med kursets
farvestralende figurer, som oven i kebet kan bevaeges rundt pa skaermen. For en sikkerheds skyld vil
min tekst visse steder overlappe kurset ved at omtale de samme begreber

- bare pa en anden made.

YLl -1 -] Du starter Selvstudium ved at bevege musen, sé pilen pa Velkommen til
e skaermen peger pa teksten Hjeelp nﬂverst 1 Programstyring. Microsoft
Sog efter hjzlp om... Med pilen pé Hjeelp trykker du pa den venstre af musens _
Brug f Hizlp knapper. Nu ser du en boks, hvor den fjerde linje hedder Windows
Windows Selvstudium. Du flytter pilen ned pa denne Selvstudium.
[_om Programstyring... | tekst, trykker igen pa venstre museknap. Teksten far nu

en morkere farve - og Selvstudium er i gang.

Nér du har startet Selvstudium, kan du velge en af lektionerne ved at trykke pa en tast: M for muse-
lektionen og G for grundkurset. Du kan nar som helst afbryde kurset ved at trykke pa Esc. Det er den
tast, der sidder foroven helt ude til venstre.

Klik dig frem

Musen er et vigtigt redskab, nar du arbejder med Windows. Ganske vist kan
du foretage stort set alle mangvrer i Windows med tastaturet, men musen er
uundveerlig i det lange lgb. Dens evne til at pege pé, udveelge, markere og
trekke i tekst og billeder gor den sardeles nyttig i det grafiske miljo.

Med musen kan du bevage den pileformede markor rundt pé skeermen.
Du holder med to fingre pa musens sider og ruller den henover underlaget
med ledningen forrest.

Musens markor kan have forskelligt udseende, men er oftest en hvid pil % hvis spids precist kan
udpege et bestemt sted pa skaermen.

Klik og dobbeltklik

Naér du trykker pa en af musens knapper og slipper den igen, afgives en diskret tiktik-lyd.

Det kaldes at klikke med musen. Trykker du to gange hurtigt efter hinanden pa samme knap (tiktik-
tiktik), udferer du et dobbeltklik. Dobbeltklikket, der spiller en central rolle i Windows, kraever
desveerre lidt gvelse. Hvis der er for lang ventetid mellem de to klik, opfatter Windows dem som to
enkeltklik. Heldigvis kan du indstille musen til at veere mere tolerant over for ventetiden mellem de to
dele af et dobbeltklik (se side 30).

Et klik betyder som hovedregel en udveelgelse af det felt, markeren stér pa, mens et dobbeltklik har
en mere vidtgéende betydning. Dobbeltklikket kan betyde en aktivering af en serlig funktion i forbin-
delse med dét, du peger pa, f.eks. ved start af et program. Da der ikke findes en generel betydning af
dobbeltklikket, kan det undertiden vaere svert at gaette sig til, om du skal klikke eller dobbeltklikke for
at opnd en bestemt virkning. Hvis du er i tvivl, sé start med ét klik. Giver det ikke pote, s& prov at
dobbeltklikke.

Det omrade, du udvalger ved at klikke pa det, kan vere aftegnet som en fekst med eller uden ramme.
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Firkantede trykknapper i Windows har som regel en skygge pa de to sider, der far
knappen til at virke 3-dimensionel - som om den Acever sig op over underlaget.
Nar du klikker p& knappen, @endres dens skygger, sa den nu virker forscenket i forhold til under-
laget.
Den afgarende pointe er, at du umiddelbart kan se, at du har foretaget et valg - hvad enten du klikker
pa tekster eller knapper. Du sidder ikke og rager i blinde, men far en gjeblikkelig tilbagemelding pa, at
du har foretaget dig noget.
P& samme méde er Windows sa venlig at fortelle dig, nir PC’en skal bruge lidt tid pa at gere
noget, du har bedt om: markeren forvandles til et timeglas. Nar timeglasset er pa skermen, kan
du ikke foretage dig andet end at vente, men du er dog klar over, at det ikke er dig, der ventes

pa.

E Er teksten ikke indrammet - som f.eks. de enkelte punkter i en menu - vil et firkantet
S Filer felt rundt om teksten gore sig bemerket ved at skifie farve, nar du klikker pé det.
R

Trak-og-slip

Ud over klik og dobbeltklik med musen findes der en tredie anvendelse: treek-og-slip. Den mest
almindelige form for treek-og-slip anvender du, nér du skal markere en del af en tekst. Du placerer
markeren - som i tekstbehandling ofte bestér af en lodret streg - i begyndelsen af den tekst, der skal
markeres. Du trykker pa venstre museknap og holder den nede, mens du flytter markeren gennem
teksten, som samtidig skifter farve. Nér du er feerdig med din markering, slipper du museknappen igen.
Din markering begynder, hvor du starter pé at treekke, og slutter, hvor du beslutter at slippe.

Visse grafiske elementer i Windows kan desuden flytfes pa skaermen med traek-og-slip. Her peger
du pé elementet og holder museknappen nede. Elementet vil nu klebe til markeren og flytte med den,
indtil du igen slipper museknappen. I Programstyring kan ikonerne flyttes fra det ene gruppevindue til
det andet pa denne méde (se side 22). I Filhandtering kan du kopiere udvalgte filer til et andet drev
(eller bibliotek), nar du treekker deres navne over til et andet vindue (se side17). Du kan ikke altid
vide, hvilke elementer i Windows, der lader sig flytte med traek-og-slip, men det vil fremgé af hjelpe-
teksterne for de enkelte programmer.

Du kan laese mere om at bruge musen rigtigt pa side 57.

Genvejstaster

Mange Windows-programmer har sékaldte genvejstaster til bestemte

opgaver. Hvis du f.eks. i et tekstbehandlingsprogram har markeret et Ctrl C
stykke tekst, der skal kopieres, kan du trykke pa tastekombinationen

Ctrl+C. Du holder Ctrl-tasten (forkortelse for Control) nede, mens du
trykker pa bogstavet C. Kopieringen kan ogsa laves ved at klikke pa
menuen Redigér og igen klikke pad menupunktet Kopiér. Denne metode kraever ikke den store tilvaen-
ning, fordi den folger en letfattelig logik. Brugen af musen er derfor serlig venlig
over for begyndere, der har leert de grundlaeggende faerdigheder. Skal du imidlertid
ier kopiere tekst flere gange i traek, er det en fordel at bruge genvejstasterne Ctrl+C, som
er nemme at nd med to fingre pd samme héand.
Leaeg meerke til, at genvejstasterne star skrevet ud for de enkelte menupunkter. Du

bliver altsa hele tiden mindet om denne anden made at gere tingene pa, nar du bruger musen.

Der er en tendens til, at garvede Windows-brugere anvender genvejs-taster oftere end begyndere.
Tasterne kraever tilvenning, men tillader til gengeeld hejre hand at blive pa tastaturet hele tiden. Du
finder efterhanden selv frem til den kombination af mus og tastetryk, der passer til dit temperament.
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Et program 1 Windows

" Et program er som en and i en lampe. Nar du gnider pa lampen, kommer
anden frem og siger: “Du ensker..?”
Programmet gor ikke alting af sig selv. Programmet er som et varksted,
hvor du gér hen, nér du vil have noget fra handen.
For at bruge verkstedet, ma du dbne det, men du behgver ikke vere der
hele tiden. Vearkstedet kan godt vaere i sving, selv om du ikke er til stede.

Q Du kan f.eks. sette en trykkemaskine i gang og sa besgge et andet
varksted, mens dine ting bliver trykt.

Naér du starter et program, er det for at satte en bestemt aktivitet i gang.

Dine instrumenter er tastaturet, musen og skarmen, som PC’en ved hjelp af programmet forvandler til
et bestemt szt af verktejer. I et tekstprogram er skeermen et stykke papir og tastaturet en skrive-
maskine. I et tegneprogram er skeermen et lerred og musen f.eks. en spraydase. I et spil kan du med
mus og taster styre en figur, der gar, leber, hopper og sommetider skyder.

Det serlige ved programmer i Windows er, at de foregar i hvert sit vindue. Vinduet holder sammen pa
dine aktiviteter som en ramme, der afgreenser det ene program fra det andet. Herudover har rammen en
anden vigtig betydning: den giver adgang til en reekke funktioner, der hjelper dig med at organisere dit
arbejde. Rammen er i sig selv et instrumentpanel.

En stor del af de funktioner, et program ger brug af, er feelles for alle programmer. Det er ting som at
hente og gemme filer, markere, redigere og kopiere dele af dit arbejde... samt afslutte programmet.

I Windows ligger disse funktioner gverst i vinduesrammens to bjelker.

Titelbjeelke

Menubjaelkei Filer Rediger Sog Skrift Afsnitsformat Dokument Info

Den midterste del af vinduet er din arhejdsflade.
Her kan du skrive dit brev, opstille dit regnskabh,
male dit hillede...

+

Her har jeg startet tekstprogrammet Write, som

fglger med Windows og Ilgger i Tilbehar—gruppen. De ting, du laver i programmet, er dine data.
Foroven i vinduet ser du de to bjeelker. I den Dine data kan gemmes p4 harddisken som filer.
midterste del af vinduet har jeg skrevet en tekst, I telcstprogrammer kaldes de ofte dolumenter.

som jeg har givet navnet EKSEMPEL. WRI . [side1 KM >

Titelbjelkens baggrund har en fremhaevet farve, der forteller, at vinduet i gjeblikket er aktivt. Pa
skrivebordet kan der kun vere ét vindue aktivt ad gangen, og dét kan du hurtigt genkende ved at kaste
et blik pa titelbjeelkernes baggrundsfarver. Ligger der flere vinduer oven pé hinanden, vil det aktive
vaere det gverste.

PTG Et klik pa kontrolknappen helt ude til venstre pé titelbjalken abner en
rullemenu med to vigtige funktioner:

Elyt
Tilpas storrelse e Du kan lukke vinduet og dermed afslutte programmet med Luk.
m:ﬁ_(':;;'er Du kan ogsa afslutte programmet ved at dobbeltklikke pd kontrol-
Luk Alt+F4 knappen. )
SKiftal. cutese | @ Du kan frembringe en Jobliste med Skift til... (Lees mere side 24).
Under titelbjeelken ser du menubjalken med over- [Filer Rediger Seg Skrift Afsnitsformat _Dokument Info ]

skrifter pa en reekke rullemenuer med kommandoer
og indstillinger for programmet. Nér du klikker pé en overskrift, kommer en menu til syne, som om
den var skrevet pa et rullegardin.

Punkterne pa menubjalken kan godt vere forskellige fra program til [Filer Rediger Sog_ Info_ |
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program, men de folger det samme princip med hensyn til placeringen af dine valgmuligheder: De
mest overordnede kommandoer ligger i menubjealkens venstre side.

Som regel vil de vigtigste kommandoer findes under menupunktet Filer helt ude til E Write
venstre. Her kan du bne, lukke og gemme dit arbejde (dine dokumenter) og afslutte || NS
programmet. Jo lengere du bevager dig mod hgjre pé bjelken, jo ferre ulykker kan Bbn.

du lave. De to yderpunkter pa menubjalken: Filer og Hjeelp (eller Info, som det kaldes e
her) findes i langt de fleste programvinduer, mens de evrige punkter kan variere. Odakriv

At programmernes hjcelpefunktion ofte befinder sig lengst til hejre er ikke et udtryk | Indstil printer..
for, at den betragtes som mindre vaesentlig. Placeringen skyldes, at dine aktiviteter her || 2'cindde!--

er begreensede til at hente oplysninger om programmets virkemade. Afslut

Laeg marke til, at visse bogstaver i menupunkterne er understregede. Disse bogstaver
fungerer sammen med Alt-tasten som genvejstaster til de enkelte rullemenuer. Alt
Punkterne i rullemenuen kan aktiveres ved blot at skrive de understregede bogstaver.
Hyvis du f.eks. vil abne Filer-menuen uden at bruge musen, skal du trykke Alt+F, dvs.
at du holder Alt-tasten nede, mens du trykker F. Vil du derefter vaelge Gem, trykker du blot pa G.

Ikoner

For at gare Programstyring mere overskuelig er programmerne bundtet sammen i grupper.
I sammenklappet tilstand er hver gruppe vist med det samme lille billede, et gruppeikon.
Navnet under gruppeikonet fortaller, hvilken slags programmer, der er tale om. Vil du se,
hvilke programmer en gruppe indeholder, kan du dbne den ved at dobbeltklikke pa dens ikon.

Gruppen folder sig nu ud som et vindue med et ikon for hvert af sine programmer.
Disse programikoner er forskellige og illustrerer programmernes egenskaber. Program
Oprindeligt findes der fire grupper i Programstyring: Tﬂ =

System, Tilbehgr, Underholdning og Start, men du
kan selv oprette nye grupper efter behov.

2

Prov at dobbeltklikke pa ikonet for gruppen Tilbehar. Teminal - Noteshlok
Du vil formodentlig se de samme 13 programmer .

som pé tegningen til hgjre. Prov at starte ét af dem =

ved at dobbeltklikke pa dets ikon. Makra  Karotek  Kalander - Pagnar

Hvis du senere vil lukke programgruppen
@3 igen, klikker du pa minimeringsknappen
(knappen med pil nedad) i vinduets gverste hojre
hjerne. Eller ved at dobbeltklikke pa kontrolknappen
gverst til venstre. Du kan leese mere om at arbejde
med ikoner pa side 18.

5 o B

Ohjekt Tegnoversigt Medieafspiller

Audiosampler

Programstyring For at holde styr pa ikonerne i Programstyring ber du aktivere funktionen
A Yindue Hizlp Arrangér automatisk under Indstillinger. Sé vil bade gruppe- og program-

+ Arranger automatisk . . o o . .
Minimer ved brug ikoner komme til at std pa reekke inden for deres vindue.

Gem indstillinger ved afslutning
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Vinduer

Nér du starter et program, dukker der et vindue frem pé skaermen med programmets titel foroven. Man
siger, at programmet er dbent - det er parat til at udfere de opgaver, du stiller. Prov at kigge pa de to
skeermbilleder her, hvor tekstprogrammet Write er bnet:

s s
=] Programstyring =i~ =] _ Write - HANNE.WRI HE
Filer Indstillinger Yindue Hjlp Filer Rediger Seg Skrift  Dokument  Info
e Kaere Hanne. t:
= Write - HANNE.WRI n o Jeg skriver for at fortalle dig, atf
Filer Rediger Sog Skrift Dokument Info
Kazre Hanne. i
Jeg skriver for at fortalle dig, atf
*
ET— :
*
ET— :
. | [= | . | e

Her har Write lagt sig oven pd Programstyrings  Her fylder Write-vinduet hele skcermen.
vindue. Write-vinduet er i mellemstorrelse. Det er maksimeret.

Du kan ikke altid vide, om vinduet dukker frem i mellemstorrelse eller maksimeret. Mellemstorrelsen
er bedst egnet, hvis du leegger vaegt pa at kunne se andre vinduer samtidig.
Vinduet kan have tre sterrelser pa skermen:

Maksimeret Vinduet fylder hele skaermen
Mellemstorrelse Starrelsen bestemmes af dig
Minimeret Vinduet vises som et ikon

Alle vinduer i de to sterste starrelser (dem, der er vist pa skeermbillederne herover) har gverst til hgjre
to smé knapper, som du kan klikke pa, hvis du vil skifte sterrelse pa vinduet.

Vinduet i mellemstorrelse kan skifte til minimeret med El og til maksimeret med El
Det maksimerede vindue kan skifte til minimeret med E og til mellemstorrelse med E

Det minimerede vindue har ingen knapper, men kan @ndres til sin foregdende storrelse ved at du
dobbeltklikker pé ikonet.
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Det minimerede vindue

Hvis du har &bnet et program og véd, at du i et stykke tid ikke har brug for at arbejde i

programvinduet, kan du minimere det. Vinduet bliver nu til ef ikon magen til det, som ,,j

programmet blev startet fra! Det kan ved forste gjekast vere svert at skelne de to vt
slags ikoner fra hinanden, men hvis du kigger naermere efter, er der to forskelle:

* Det minimerede vindue placerer sig uden for Programstyrings vindue. Ikonet Pj
havner pé den nederste del af skrivebordet. Det er grunden til, at jeg pé side 4 wite -
anbefalede dig at kere Programstyring i mellemsterrelsen med en stribe skrivebord FENNE
synligt under vinduet. P4 denne made kan du altid nederst pa skaermen se, hvilke vinduer du har
minimeret - klar til senere brug.

* Teksten under det minimerede vindue angiver - foruden programmets titel - navnet pa det dokument,
der arbejdes med i programmet. Har du siddet med et tekstprogram og skrevet brevet HANNE. VRI ,
vil navnet pa denne fil std under ikonet.

Sa leenge et programvindue er minimeret, har du afskaret dig fra at gribe ind i programmets aktiviteter.

Men det betyder ikke, at programmet nedvendigyvis ligger stille. Visse programmer kan udmaerket

gennemfore opgaver uden hele tiden at vaere genstand for din indgriben. Hvis du i et programvindue

har startet et langvarigt job som f.eks. en statistisk beregning eller en udskrivning af et stort dokument,
kan du minimere vinduet og arbejde videre med andre ting pa skaermen, mens jobbet fortscetter i det

minimerede program. Man siger, at jobbet karer i baggrunden. (Les mere side 57).

Vinduernes storrelse

I de to yderpunkter minimeret eller maksimeret ligger vinduets storrelse fast. J
JI% I mellemstorrelsen kan du imidlertid frit @ndre vinduets omfang pa skermen.
Kigger du naermere efter, kan du se, at vinduet i mellemsterrelsen har 4 hjorner, der ligner
Jﬂ] retvinklede vinduesbeslag. Bevager du markeren hen over et af disse beslag,
forvandles den til en skrd dobbeltpil - som tegn pa, at hjernet kan flyttes. Nar 4‘];
dobbeltpilen dukker frem, kan du treekke 1 hjernebeslaget med musen, mens vinduets ramme
tilpasser sig som en elastik. Nar du er feerdig med at flytte hjornet, slipper du museknappen.

Efter samme princip kan du traeekke i vinduets sider enkeltvis.

Q# Her forvandles musemarkeren til en /ige dobbeltpil, som kan trekkes vandret eller lodret, mens
:@: vinduet skifter sterrelse i samme retning.

Det kraever lidt gvelse at frembringe dobbeltpilen, fordi den kun dukker op, W

nar du bevaeger musemarkeren roligt hen over et hjerne eller en ramme. Men Filer Rediger Hjeelp

er dobbeltpilen forst kommet til syne og du trykker venstre museknap ned,

forsvinder dobbeltpilen ikke, for du slipper museknappen igen. by

Du kan ogsa flytte hele vinduet udep at aendr'e pa o o,
R, rammens sterrelse ved at treekke i vinduets titel- ~

Filer Rediger® Hjeelp

bjeelke - den gverste strimmel med programmets navn.

Placér spidsen af musemarkeren pa titelbjeelken, hold venstre museknap nede
og flyt vinduet ved at beveege musen. Nér vinduet er pa sin nye plads, slipper
du museknappen igen.
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Det aktive vindue

Et program kan godt vere dbent, uden at du
bruger det aktivt hele tiden.

Du kan hoppe fra vindue til vindue og bruge
forskellige abne programmer pa skift. Det
vindue, du arbejder i, kaldes det aktive
vindue, mens de gvrige er 1 venteposition.
Du kan kende det aktive vindue p4, at det
ligger ovenpé alle andre vinduer, og at den
gverste bjelke med programmets titel har en
fremhaevet farve.

=-| Program 3 | v| o

Filer Rediger ||=.| Program 1 | '| »

Filer Rediger Seq Hjeelp
043 875 754 551 385 360 493 274 [t

832
E Program 2 956 |

2| Filer Rediger S5eg Hjzelp 067

Det er i det aktive vindue, |+ 957
du kan give et program besked pd | | 228
at udfere bestemte opgaver.
Uisse programmer kan dog blive
sat 1 arbejde, uden at du hele
«[ T | tiden beheuer oueruige opgauen.|

-+

«[ ] -

Vinduet " Hvis indholdet af dit vindue ikke kan vare inden for rammen, fungerer vinduet som et

som kighul til det, der findes indenfor. Den hejre, lodrette ramme og rammen i bunden af

kighul [ vinduet forsynes nu med hver sit rullepanel bestaende af en gra strimmel med en
S pileknap i begge ender. Imellem de to pileknapper findes en kvadratisk knap, som kan
skydes i pilenes retninger. Hvis dit udsnit i kighullet befinder sig preecis i midten af det samlede
indhold, vil begge skydeknapper sté preecis i midten af rullepanelet.

Du kan bevaege en skydeknap ved enten at klikke pa en af pilene for enden af panelet - eller ved at
treekke selve skydeknappen i en bestemt retning. Den retning, du bevager

skydeknappen i, er et udtryk for den retning, du flytter dit kighul i. Da “;ng [T Bl
kighullet (dit vindue) bliver stiende samme sted pa skarmen, ser det ud,

som om vinduets indhold ruller den modsatte vej. Traekker du f.eks. & N > ]|
skydeknappen mod venstre i det vandrette rullepanel, ser du indholdet g

rulle til hgjre. Traekker du knappen i det lodrette panel opad, ruller

indholdet nedad.

Et klik pa en af retningspilene giver en lille rulning. Holder du museknappen nede, mens du peger
pa en pil, vil de sma rulninger gentages, indtil du slipper museknappen. @nsker du at rulle i sterre
spring, kan du klikke pa selve rullepanelet (den gra strimmel) mellem skydeknappen og den pil, du vil
springe hen imod. Ogsé her galder det, at du kan gentage springet ved at holde museknappen nede,
mens musemarkeren bliver pa rullepanelet.

De fleste foretreekker at klikke sig frem til en bestemt position (evt. ved gentagne klik) frem for at
treekke skydeknappen, da traekket kreever, at du har gjnene pa skydeknappen (ellers smutter den).

Ved at klikke flere gange kan du holde musen stille og dermed bedre holde gje med, hvor langt du
har flyttet dit indhold i kighullet.

K| L [+ |

I,
)
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Nyt program 1 Windows

Lad os sige, du har faet en diskette med et nyt

Windowsprogram, som du vil installere pa din PC. Modtager du et Windowsprogram, hvor

Installationen bestér af tre dele: alle filerne er pakket i et samlet arkiv
(f.eks. med efternavnet ZIP), er du nedt

@ Oprettelse af et nyt bibliotek til programmet pé til at at udpakke dem inden de installeres.

harddisken Du kan leese om udpakning af filer i Start

@ Kopiering af filer fra disketten til det nye bibliotek med DOS.

® Oprettelse af et nyt ikon i Programstyring Nogle Windowsprogrammer har visse af
deres filer pakkede. Disse filer vil normalt

Hertil kommer eventuel udpakning af pakkede filer blive udpakket automatisk af det med-

undervejs (se teksten i boksen til hejre). folgende installationsprogram.

Installationen kan enten forega automatisk eller med
handkraft. Den automatiske installation er den nemmeste, men den forudsatter, at dit
Windowsprogram er ledsaget af et installationsprogram, som vejleder dig gennem de tre dele af
opgaven. Du skal blot finde frem til installationsprogrammet - der typisk vil have navnet
| NSTALL. EXE eller SETUP. EXE - og satte det i gang.

De fleste installationsprogrammer skal du starte fra Windows. Felger der ikke noget
installationsprogram med dit Windowsprogram, ma du klare opgaven med handkraft. Vi begynder
med den nemme metode:

Automatisk installation

Du starter Windows og satter disketten med det nye
indstillinger Vindue Hjzelp program i dioskettedrevet. I Programstyring klikker du pa
Nyt programobijekt... Filer for at fa mllemenuen frem. For at stgrte et nyt program
Rbn Enter skal du vaelge funktionen Ker... De tre prikker efter teksten
Kar forteller, at en sakaldt dialogboks vil komme til syne.

Programstyring

Slet Del
Programparametre... Alt+Enter — Kor
Ker... I Kommandolinje: UK

Afslut Windows... = | | Annuller

I dialogboksen skal du i ruden Kommandolinje [ Kgr minimeret
| Hielp |

skrive navnet pé den fil, der starter programmet
og klikke pa OK. Hie=lp

Programmer er filer med efternavnet EXE (men ogsé filer med efternavnene BAT, COMog Pl F kan
komme p4 tale). Disse filer har den fzlles egenskab, at du kun behgver at skrive deres fornavn for at
starte programmet. Hvis du er sikker p4, at der findes en fil med navnet | NSTALL. EXE pé din nye
diskette, skal du i ruden skrive: | A\ NSTALL |

Altséa A: som betegnelse for drev A (diskettedrevet) efterfulgt af den baglaens skra-

streg \ samt filens fornavn | NSTALL. Den baglens skrastreg (pa engelsk backslash)
skriver du ved at holde tasten AltGr nede (Alternative Graphics, til hgjre for mellem- Alt Gr

rumstasten), mens du trykker pé tasten til venstre for bogstavet Z.
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Nu er det imidlertid sjeldent, at du pa forhand kender navnene pa de filer, der ligger pa din diskette.
Normalt vil du i Kgr-boksen klikke pd Gennemse for at kigge naermere pa indholdet af din diskette.

Dialogboksen Gennemse er fra
starten indstillet til at kigge efter
filnavne, der ender pa EXE,

Pl F, COM og BAT. Disse efter-
navne star gverst i venstre
kolonne. Nederst i samme
kolonne fremgér det, at disse
endelser gelder filtypen for
programmer. I midten af venstre
kolonne ser du en liste over de
filer, der har disse efternavne 1

= Gennemse

Filnawn: Biblioteker:
| * exe ™ pif:*.com;* bat | c:\windows

atmcntrl exe 4| [y + E
awinset.exe do

calc.exe :I £ corel Hje=lp
cardfile.exe £ depot

ccard200.exe £ des3

charmap.exe £ des4

clipbrd.exe £ excel

clipsrv.exe + £ explorer +

Filtype: Drewv:

|Prugrammer |£I | =X |;I

det aktuelle bibliotek. @verst 1

midterkolonnen ser du hvilket bibliotek, der er valgt som det aktuelle. Nedenunder kan listen over
biblioteker gennemsgges med klik pé pileknapperne. Nar du har fundet frem til det rigtige bibliotek,
dobbeltklikker du pé navnet og far derved angivelsen foroven i kolonnen til at skifte.

Nederst i midterkolonnen kan du velge drev. Da det er indholdet af disket-
ten (drev A), du vil gennemse, klikker du pa pileknappen ud for drevbeteg-

nelsen og fér en liste med drev til at folde sig ud.

Du velger drev A: ved at klikke pa det. Drevlisten lukkes, og du kan nu

studere indholdet af din diskette.

Filnawvn: Biblioteker:
|‘_exe;‘.pif;‘.cum;‘_bat | a
install_exe 2] [B=an %
‘ME £ download mé
1 fep
1 modems
1 scripts
1 settings
3 upload
4 4
Filtype:
Programmer

Drewv:

Hc

4=

= a:
E= b:

OK

Annuller

Hjeelp

Filnawvn:

Som du kan se, findes der pa
denne diskette hele 6 bibliote-
ker, men heldigvis findes

| NSTALL.EXE (som vi sgger)
helt oppe foroven i A: \

Du klikker pa den segte fil i
vinduet og dens navn,

| NSTALL.EXE , hopper op i
rammen med Filnavn.

|instal|.exe

Da du nu har udpeget en bestemt programfil i

dialogboksen Gennemse, kan du afs

lutte ved

at klikke pad OK, hvorved du kommer tilbage

til dialogboksen Ker.

Den udpegede fil A:\ | NSTALL. EXE er nu
indsat pa kommandolinien og kan aktiveres
med et klik pa OK . Dialogboksen lukker, og
Windows starter installationsprogrammet.

[

Kommandolinje:

|A:\INSTALL.EXE | Annuller I
Hjeelp

Denne mdde at starte et program pd er typisk i Windows og kan bruges i flere sammenhceenge.
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Der gar nogle sekunder, for | NSTALL. EXE er indlest fra disketten til maskinens hukommelse, men si
dukker et flot velkomstbillede frem pa skermen.

Pa billedet ser du insallaion af

programmet til Politiken On Line,

PIOLL Yelkommen til Politiken On Line! -
men det kunne lige s& godt vare et e [__Euid installation |
andet Windows_program. Dette program opretter underbiblioteker | Selektiv Installation I

. . . under nedenfor neevnte hovedbibliotek pa
Installationsprogrammet vil typisk din harddisk. Lokalbibliotekerne vil blive
bede dlg skrive navnet pé det brugt til at installere Politiken On Line. Exit I
bibliotek, hvor du kunne tenke dig at Hvis du foretreekker et andet drev og
. ° bibliotek. s& skriv nedenfor, hvilket du
leegge filerne til det nye program. Nar gnsker i stedet,

du har valgt det, korer det bare.
De fleste installationer opretter en

|%

helt ny programgruppe med ét eller Politiken On Line kreever 3081 Kb fri diskplads.
flere ikoner, men det kan du senere
lave om pé (SC side 22) Installationsprogrammet er udarbejdet af J.B. Thomsen og Poul Andreasen.

Lag selv et program ind

Hyvis der ikke folger et installationsprogram med dit nye program, er du nedt til selv at oprette et nyt
bibliotek pa harddisken og kopiere filerne til dét. Lad os tage et eksempel:

Pé en diskette har du fiet Windowsprogrammet Fontsampler, som kan vise prever pa de skrifttyper,
du overvejer at bruge i din Windows.

Du har konstateret, at programmet ikke indeholder filer med navne som | NSTALL. EXE eller
SETUP. EXE - og altsa ikke installerer sig selv automatisk. Du ma gere det med handkraft.

Til dette formal kan du bruge Filhdndtering, som er et alsidigt Windows-vaerktej til at arbejde med
dine filer. Filhdndtering ligger i Systemgruppen, som du &bner ved at dobbeltklikke pa
dens ikon. I Systemgruppens vindue dobbeltklikker du p& Filhandterings ikon, der .

Filhandterin
forestiller et arkivskab. i
Filhéndterings hovedvindue fungerer som en arbejds- = Filhandtering -]
flade, hvor du kan abne mindre vinduer, der viser ind- Eiler Disk Ir= Wis Indstilinger Vindue Hizlp
holdet pa dine drev. Din PC vil altid have mindst to drev.
Det ene kaldes A: (til disketter) og det andet C: =l- =
(harddisken). S
I hovedvinduet vil der altid veere mindst ét drev-vindue = gl ii’.i"?n“."”'
abent (pa illustrationen er det C: ), men fidusen ved L
Filhandtering er, at du kan have flere vinduer abne pa = o =
samme tid. P4 den made kan du sammenligne indholdet
af forskellige drev - eller indholdet i forskellige IC: 227 200KB i, 515 2838 ot |

biblioteker pa samme drev. Desuden kan du flytte og kopiere filer fra det ene vindue til det andet.

Laeg merke til, at statuslinjen (den gré stribe) forneden i hovedvinduet giver oplysninger om den
samlede og den ledige plads (malt i KB) pé det drev, der ses i det aktive vindue.
1 KB (udtales kilo-bajts) svarer til 1.024 tegn.
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Overst pa titelbjelken i hvert drev-vindue ser du DOS’ =" Cihandteing 202000 HB
betegnelse for det aktuelle drev og bibliotek. Hvis du Filer Disk Trez V¥is Indstillinger Vindue Hjlp
ikke er fortrolig med DOS’ made at organisere filer pa,
kan du leese mere 1 Start med DOS. =l C
E: B P4 den gra stribe nedenunder titelbjelken er Cltmp & ‘gs -
samtlige drev vist med hvert sit ikon. B windows B setemii
Hvis du klikker pa et drev-ikon, vil det samme vindue B winii
skifte indhold til netop dette drev. +
Hvis du dobbeltklikker pé et drev-ikon, vil der &bne = 1 =
sig et nyt vindue, som viser indholdet af dette drev. [C: 227.200KE fr, 515.288KB | al |

Drev-vinduet er som regel opdelt i to former for oversigt: en venstre del, der viser biblioteker, du kan
udvaelge ved at dobbeltklikke p& dem, og en hgjre del, der viser filerne i det bibliotek, du har udvalgt.

Lad os starte med et enkelt vindue, som viser hovedbiblioteket pa din harddisk.
Pa vinduets titelbjeelke kan du se, hvilket drev og bibliotek, der er valgt, nemlig
C:\*.* (dvs. alle filer i C-drevets hovedbibliotek).

Da du vil studere filerne pa din nye diskette, er det A-drevet, der skal aktiveres.
Du putter disketten 1 drevet med metalstykket forst. Nér det giver et lille smeeld, er
disketten pa plads.

For at fa et nyt vindue dobbeltklikker du pa ikonet for drev A pa den gra CAxx v [
stribe. Det nye filvindue vil straks abne sig og overlappe det forrige. ~
Det forrige vindue med C-drevet ligger bagest og er blevet blegt foroven -

som tegn p4, at det ikke laengere er det aktive vindue. Det nye vindue er + [ Difle_ic.dhz

opdelt som det forrige med biblioteker til venstre og filer til hajre. P4 billedet IEEIL‘ZLEF?‘LXE

har jeg ikke taget venstre del med, fordi der ikke er underbiblioteker pa denne i\?esrtg”o-ftm

diskette. '

exe Samtlige filer ligger i hovedbiblioteket, A: \ .
En af filerne hedder | NSTALL til fornavn, men da efternavnet ikke er EXE, er det ikke
et installationsprogram. Efternavnet TXT forteller os derimod, at det er en
brugsanvisning, en sakaldt fekstfil.

Hvis du dobbeltklikker pa en programfil i Filhandtering (en fil med efternavnet EXE, BAT, COMeller
Pl F), vil programmet starte. Hvis du dobbeltklikker pa en fekstfil (en fil med efternavnet TXT), kan du
leese den. Du dobbeltklikker derfor pd | NSTALL. TXT. Windows vil nu automatisk abne sit
tekstprogram Notesblok med filens indhold i et vindue. (Se omtalen af associering side 22).

LBl stall .
Elwendor .t \

Notesblok-vinduet med | NSTALL. TXT vil legge sig Do
oven pa de avrige vinduer. Pa billedet har jeg gjort Cliontsamp.exe || Filer Rediger Seég Hjaelp
Notesblok-vinduet lille, men i praksis vil det vaere Fzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzz (4
nyttigt at maksimere det, sa det fylder hele skermen. |} EASY INSTALLATION | |
Som ventet forteeller teksten, at der ikke folgeret || TTTTTTTTTTTTTTTTTTTRONT
installationsprogram med Font Sampler. Teksten Follow these easy, step-b
anbefaler dig at oprette et nyt bibliotek pa harddisken, FontSampler program.

f.eks. C: \ FONTSAMP og kopiere alle filerne til dét. o = x

Du kan sé starte programmet ved at aktivere filen
C:. \ FONTSAMP\ FONTSAMP. EXE
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Nar du har last (og evt. udskrevet) instruktionen, lukker du Notesblok ved at

lor dobbeltklikke pa kontrolknappen i gverste venstre hjorne.

Hjeelp Nu skal du felge instruktionen og kopiere filerne fra A- B
Nyt vindue drevet til C-drevet. Hertil behgver du to vinduer - ét for =
Overlappet Skift+F5 hvert drev - med indholdet af begge vinduer synligt pa
samme tid. Ganske vist har du i gjeblikket de to vinduer
Arranger ikoner o .
Opdater F5 abne, men da de overlapper hinanden, skal du forst serge for
: at legge dem ved siden af hinanden.
r %g::: Du velger Vindue péa Programstyrings menubjalke og kan
— her bestemme vinduernes indbyrdes placering.
Overlappet duer som navnt ikke, s& du veelger Side om side
og far de to vinduer til at ligge pa hver sin halvdel af fladen. ®§
= Nu skal du oprette biblioteket C.\ FONTSAMP. Du klikker == =b
== =b pa titelbjeelken til det vindue, der viser indholdet pa C-
drevet. Her skal FONTSAMP oprettes som et underbibliotek til

hovedbiblioteket C: \ , som netop er det aktuelle bibliotek.

[

For at oprette et nyt bibliotek skal du klikke p4 menupunktet Filer helt
Disk Trze vis Ind foroven i Filhdndtering. I rullemenuen kan du velge mellem en rakke

bn Enter vigtige funktioner. Du klikker pa Opret bibliotek og en dialogboks
b gug P g g
Flyt... F? dukker frem.
glgliier--- [F)BI Her skriver du nu Soret biblotek
let.. e 9 = pretbibliote
omdab... ngvpet pa det nye -
Filparametre Alt+Enter bibliotek: Nuvesrende bibliotek: C3
. FONTSAMP
Navn:  |FONTSAMP| Annull
Ker.. og bekrafter ved | |
Associer... at klikke pa OK.
Biblioteket er nu oprettet.
Marker filer...
Afslut
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—

Filer Disk

Trae ¥is

Indstillinger

Vindue Hjeelp

Al n

|v|A

e = Bl =l Eh A
[+ TDfile_ictcliz

[Efonthelp bt

Hfontsamp.exa
[Elinstall.tet

Elwendor .t

.

=l

.

=

CAFONTSAMPAx %
=la =l [=lc| =l =l

C: [PROGRAMMER]

A

fontsamp

4[|t

|C: 40 368KE fri, 276 624KB i alt

|1 att 0 fil(er) (0 byte)

Du ser straks biblioteket FONTSAMP pa listen i venstre del af vinduet for drev C. Du &bner biblioteket
ved at dobbeltklikke pa navnet og kan derefter pa vinduets titelbjaelke forvisse dig om, at

C: \ FONTSAMP nu er valgt som det aktuelle bibliotek. Hajre del af vinduet viser, at det nyoprettede
bibliotek er uden filer. Det er hertil, at diskettens filer skal kopieres.

Car

[Efanthelp bt
Cfontsamp.exe
Elinstall tet
Elwendort

Nu skal filerne pd A-drevet markeres, sa de kan kopieres over
pa harddisken i samlet flok. Du klikker pa A-vinduet for at
gore det aktivt og klikker derefter pa den forste fil i reekken.
Dens navn far en merk baggrund som tegn p4, at dén er
markeret. Nu holder du Skift-tasten nede (tasten, der bruges til
at skrive store bogstaver med), mens du klikker pa den sidste

I file_id.diz

B fonthel

fil i reekken. Derefter slipper du Skift-tasten. Nu er hele raekken af filer markeret!

Raekken af markerede filer kan du nu #trekke med musen fra det P
ene drev-vindue til det andet. Du placerer musemarkeren midti [2] §¢]
de markerede filer, holder venstre museknap nede - og traekker.
Musemarkeren skifter udseende til en stak dokumenter med et

CAFONTSAMPAx »
C:

kryds pa. Néar dette kopi-symbol er trukket over i fil-vinduet C. \ FONTSAMP, 1t

slipper du venstre museknap og afleverer kopierne.

£

Reglerne for kopiering og flytning af filer i Filhandtering er lidt indviklede.
Hvis du f.eks. vil kopiere filer til et bibliotek pa samme drev, skal du holde Ctrl-
tasten nede, mens du treekker (Ctrl + treek).

Til et andet drev

Til samme drev

Kopiere filer  Flytte filer
Trek Skift + traeek
Ctrl + treek Trek

Undlader du at bruge Ctrl-tasten, vil
filerne blive flyttet i stedet for at blive
kopieret til samme drev. Dvs. at de
kun vil findes 1 det nye vindue, efter
at du har trukket dem derover.



18 Nyt program i Windows

® Er du sikker p3, at du vil kopiere de markerede til C: \ FONTSAWP
filer eller biblioteker til CAFONTSAMP? og du klikker pﬁ- Ja.

= Bekrzaeft operationer med musen For en ordens Skyld bliver du bedt om at

bekrefte, at de markerede filer skal kopieres

Nu er filerne pa plads pa harddisken. De fleste af filerne er tekstfiler, der

. [ S pz : _ CAFONTSAMPA.x [+
giver forskellige anvisninger til programmet. Du vil kunne lese, at c
Fontsampler er Shareware - et program, du frit kan kopiere og gratis BN
afpreve i et bestemt antal dage. Hvis du fortsat vil bruge Fontsampler, = I!itﬂiﬁ'_;
skal du lade dig registrere ved at sende et beleb til programmets Clfontsamp exe

: . . Binstall.te
forfatter. Det kan du leese mere om 1 Shareware til Windows. Bvendord
¥

Den egentlige programfil hedder FONTSAMP. EXE Eprisemp.exe ] ]+ »

Hvis du dobbeltklikker pé den, starter programmet.

Nu er du ferdig med Filhéndtering og kan komme tilbage til
Filer ~ Programstyring ved at dobbeltklikke pa kontrolknappen foroven.

Start af program

Du har set tre mader at starte et Windowsprogram pa:

4 Du kan dobbeltklikke pa et programikon
4 Du kan &bne Filhéndtering, finde programfilen og dobbeltklikke p& dens navn.
¢ Du kan valge punktet Kgr... under menuen Filer i Programstyring og skrive

programfilens drev, bibliotek og navn (evt. ved hjelp af Gennemse) som vist N

side 12.

Af de tre mader er et ikon det mest bekvemme til de programmer, du bruger ofte.

Ikonet fungerer som en trykknap, som du kan dobbeltklikke pa og i det skjulte efterligne fremgangs-

maden ved Ker... Pa de folgende sider kan du leese om at arbejde med ikoner.
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Arbejd med ikoner

Nér du dobbeltklikker pa et programikon, sender du en bestilling videre til Programstyring.
Udover at pracisere programfilens drev, bibliotek og filnavn, videregiver du en reekke andre
oplysninger om den méde, det bestemte program skal kere pa. Oplysningerne udger tilsammen
programmets parametre, som du kan skrive i en dialogboks, nér du f.eks. opretter et nyt ikon. Men
selv om et ikon henviser til detaljerede oplysninger om et program, a&ndrer det ikke selve program-
filen. Ikonerne er en slags bordkort for dine programmer og kan frit grupperes, flyttes rundt, slettes
eller skifte udseende i Programstyring. Selv om du laver om pa bordplanen, piller du ikke ved de
programmer, som ikonerne reprasenterer. Det er kun henvisningen til programmerne, der @ndres.

Opret et gruppe-ikon
Dine program-ikoner tilherer hver sin gruppe og kan ikke eksistere uden. I lukket tilstand bruger alle

grupperne samme billede som ikon og kan kun skelnes ved hjalp af deres titler. Du behgver ikke ngjes
med de grupper, som fra starten findes i Windows.

Indstilinger Vindue Hjee Vil du oprette en ny gruppe i

Nyt programobjekt... Programstyring, skal du under Filer ok ]
Abn Enter veaelge Nyt programobjekt.... I dialog- ) l%l
boksen klikker du pa knappen ud for Ny gruppe og dernast pa OK.
Hizlp
I boksen Gruppeparametre skriver du titlen pa den nye
Boskiivelse: [Toket | e | &ruppe i ruden Beskrivelse. Ruden Gruppefil behaver du
Gruppefil: | | (TAnnan I ikke at udfylde Tﬂ =

Nér du klikker pa OK, har du

faet et nyt gruppevindue med
navnet Tekst, som du kan flytte

ikonerne til f.eks. Write og WordPerfect over i. Nar gruppevinduet er H

lukket, ser du det som et nyt gruppeikon. Tekst

Opret et program-ikon

Lad os prove at oprette et ikon til programmet Fontsampler, som i forrige eksempel blev installeret pa

harddisken. Du starter med at klikke p& den gruppe i Programstyring, hvor du ensker det nye ikon

placeret. Du behgver ikke tenke sa meget over, hvilken gruppe det skal vare, da du senere kan flytte

ikonet til en anden gruppe.

Lad os valge Tilbehar som den aktive gruppe. P4 menubjalken foroven vaelger du punktet

Filer og dernaest Nyt programobjekt... som frembringer en dialogboks af samme navn.

Her kan du valge mellem at oprette en ny gruppe eller et nyt ikon (som her kaldes et

element). Du klikker pa element og prasenteres nu for dialogboksen Programparametre.

Her kan du beskrive, hvilket program ikonet skal henvise til - og hvordan.

Det forste, du skal

udiylde, er ruden O Ny auppe
: 5 ’ Hizlp 1< folin Annuller
bibliotek og navn skal Arbeidsbibliotek: I
fojes ind. Det gor du ved Genveistast [ | |
at klikke pd knappen [ Ker minimeret Skift ikon..._|

Gennemse...




20

Arbejd med ikoner

Her kan du i den midterste rude klikke dig frem til
det rigtige bibliotek C: \ FONTSAMP.

Programfilen FONTSAMP. EXE dukker op i den
store rude til venstre. Nar du klikker pa filen,
hopper navnet op foroven som det valgte Filnavn.
Du bekrafter ved at klikke pad OK og vender
tilbage til boksen Programparametre.

= Programparametre

| [ ok ]

Beskrivelse: |

Kommandolinje:
Arbejdsbibliotek:

Genvejstast:

C:AFONTSAMPAFONTSAMP.E

|Ingen

| Gennemse. ..

O Ker minimeret

Skift ikon... I

Hizlp

Beskrivelse: Fontsampler |

Filnavn: Biblioteker:
|[onlsamp.exe | c:\fontsamp
= e\ + E

= fontsamp

Hizlp

+

Drev:

|£I | = c: steen |EI

Filtype:

| Programmer

Drev, bibliotek og navn pa programfilen er nu
automatisk indfejet i ruden Kommandolinje.
Ruden er lidt for smal til at vise hele teksten, men
den er der! Hvis du vil se de sidste tegn, kan du
forskyde teksten i ruden ved at placere markeren
sidst i teksten og flytte den med hejre pile-tast.

I den gverste rude Beskrivelse skriver du den tekst, som skal

vises under ikonet i gruppevinduet.

Nar du har bekreeftet valget af programparametre ved at klikke pa
OK, vender du tilbage til Programstyring, hvor Fontsampler nu har

faet sit eget ikon i Tilbehar-gruppen.

[]

Tilbehar

—
1S p‘j
Fontsampler ‘Write Faintbrush =
+

lige nevne deres funktioner:

f.eks. Ctri+Alt+F. Mest for garvede brugere.

sege, hvor en bestemt programfil befinder sig.

Se beskrivelsen pa naste side.

Selv om du i de fleste tilfeelde ikke behgver at udfylde de gvrige ruder i Programparametre, vil jeg

Arbejdsbibliotek skal kun angives i de tilfzelde, hvor programmet skal hente filer i et andet
bibliotek end dér, hvor programfilen er placeret. Du kan f.eks. have programfilen til din tekst-
behandler placeret ét sted (i kommandolinjens programbibliotek), mens dine dokumenter ligger et
andet sted (arbejdsbiblioteket). Hvis du ikke udfylder denne ramme, forudsatter Windows, at
arbejdsbiblioteket er det samme som programbiblioteket.

Genvejstast angiver en tastekombination, der har samme virkning som et dobbeltklik pé ikonet,

Kgr minimeret betyder, at programmet kun viser sig som et ikon, nar det startes. Det kan f.eks.
bruges ved programmet Ur, der kan vise tid og dato 1 minimeret tilstand.

Gennemse kan hjelpe dig undervejs i udfyldningen af f.eks. Kommandolinje, hvis du vil under-

Skift ikon... giver dig mulighed for at bruge et nyt ikon til dine aktuelle programparametre.
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Skift titel pa et ikon

Klikker du pa et gruppe- eller program-ikon og valger Filer efterfulgt af Programparametre.. , kan du

1 ruden Beskrivelse nemt &ndre ikonets titel.

I min Windows har jeg f.eks. a&ndret titlen Systemgruppe til System. Programmet Filhdndtering har
jeg omdebt til Filer. Korte navne gor det hele nemmere, synes jeg.

Skift et ikon

Ikonet for en gruppe har altid samme udseende, sa
det kan du ikke @ndre. Ikonet for et program kan

derimod godt skiftes ud med et andet. Lad os sige, %‘”"'i“’:“: - | ok ]
du vil finde et nyt ikon til programmet MS-DOS e - Anouiler |
prompt (beskrives pa side 49) i System-gruppen. Genveistast fingen | [Gennemse... |
Du starter med at klikke én gang pa ikonet, s titlen [T Ker minimeret Skift ikon..._|
skifter farve. P4 menubjelken vaelger du Filer. 1

rullemenuen klikker du pd Programparametre... og

ser nu en dialogboks med et billede af det nuvarende ikon nederst til venstre.

Filnavn: PROGMAN.EXE |

0K

Huv®rende ikon:

A5
- - -
Hizlp

I dette tilfzelde skal du ikke @ndre pa de tekster, der
star i ruderne, men klikke pé knappen Skift ikon...

I boksen Skift ikon kan du foroven se navnet pé den fil,
der i gjeblikket leverer den aktuelle ikon. Normalt vil
din Windows-programfil (med efternavnet EXE)
indeholde et ikon, som du kan bruge.

PROGVAN. EXE , der er programfil for Programstyring (PROGVAN er forkortelse for
PROGram MANager), viser sig at vere leveringsdygtig med en hel stribe ikoner, som Filnavn:
du kan se i rulleboksen. Dit aktuelle ikon er markeret med en merk ramme. Du kan

maéske finde et andet og bedre i rulleboksen, men jeg synes ikke, de passer s&rlig godt
til DOS-prompten. S jeg foresldr, at du fortsatter jagten pd et nyt ikon. Du klikker mplayer.exe

Forneden kan du i boksen Filtype se, at der er tale om ikonfiler. Du klikker pa navnet

og dernzst pa OK.

Nuvarende ikon: E

Eilnavn:  [C:\W31\MORICONS_DLL | [ ok ]

| morcons. dil

msd.exe

pa Gennemse... og far nu en oversigt over filer i C: \ W NDOWB, der alle indeholder ét || | notepad.cxe

packager.exe

eller flere ikoner. Et sarligt program med navnet MORI CONS. DLL (en forkortelse for | Lebrush.di
MORE | CONS = flere ikoner) er lavet med det ene formal at stille ikoner til rddighed. Filtype:

Nu far du lejlighed til at rulle igennem endnu en stribe
ikoner.
Lad os sige, du finder ét, du synes om.

@ m | y [Genmomse ] Du klikker pa det og vaelger s OK.
a Gennemse. 6
* :
i M5-D0O%5-
prompt
Du kommer tilbage til boksen Programparametre,
hvor det valgte ikon ses forneden. Beskiivelse: [M5-DOS- promet | e
Du bekrafter de nye parametre med OK og kan nu Kommandolinje: DOSPRMPT PIF —
mede det nye ikon pd sin plads i Systemgruppen. Arbeidsbibliotek:
y p p y g pp Genvejstast: |Ingen | Gennemse... I
r@ [ K.er minimeret ‘M’
Laes ogsd om ikoner i los veegt pa side 48.
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Flyt et ikon
R - -] Lad os sige, at du vil flytte Fontsampler-ikonet fra gruppen Tilbeher til
- 1+l gruppen Tekst. Du serger for at begge gruppevinduer er dbne, peger pa

@] Pj op 1 bedste velgdende, nar du
WPE1 ke slipper det i sin nye gruppe.

T ikonet og traekker det fra det ene vindue til det andet.
? +] Undervejs bliver ikonet blegnabbet
= Tekst % [-[=] og mister sin titel, men det dukker

= e - |~

&2 A

WhE1 Tite

Hvis du holder Ctrl-tasten nede, mens du traekker ikonet over i et andet vindue, vil det blive kopieret.
Efter denne operation vil ikonet befinde sig i begge vinduer.

Ikoner til dagen og vejen

For ikke at {4 skeermen fyldt op med programikoner, er det smartest at have dem lukket nede i deres
gruppeikoner. Ulempen er, at du hver gang skal ind i1 de enkelte grupper og fiske dine mest brugte
programmer frem. Jeg foreslar, at du laver en seerlig gruppe til dine daglige programmer. For ikke at
temme de andre grupper for ikoner, kan du ngjes med at kopiere de ikoner, du skal bruge.

Du starter med at lave et nyt gruppevindue som beskrevet side 19. Dukan  [[5] Daglig

f.eks. kalde det Daglig. Nu abner du et gruppevindue med et ikon, som du
vil kopiere. Det kan f.eks. vaere vinduet Programmer med

ikonet Word. Du kopierer ikonet til det nye vindue ved at
treekke det samtidig med at du holder Ctrl-tasten nede. Nar
du slipper ikonet i Daglig-vinduet, findes det begge steder. | fihéndt=ina

= | Daglig
Wwiord Dresigner

=]

Filhandtering Kontrolanel

.t

whord

|= Programmer
=]

=)

Pshop

Du abner pa skift de vinduer, hvor du har dine favoritprogram-
mer liggende, og treekker ikonerne over i vinduet Daglig mens du
holder Ctrl-tasten nede. Nér det nye vindue er forsynet med sine
ikoner, lukker du samtlige gruppevinduer undtagen Daglig, som
du ger til det aktive vindue.

Lommeregner Notestiok  Nu skulle din skaerm ligne illustrationen herunder.

Du slutter med at gemme udseendet af skeermen,

sd du er sikker pa at megde denne opsatning, hver
gang du starter Windows.

Normalt er Programstyring indstillet til at huske
den opsatning, der er geeldende, nar du afslutter
Windows, men denne indstilling har et par
ulemper. I stedet skal du gemme dit nuverende
udseende ved at dobbeltklikke pa kontrolknappen,
mens du holder Skift-tasten nede. Metoden er
narmere beskrevet side 25.

= Programstyring n o
Filer Indstillinger Y¥indue Hj=lp
= Daglig n o
PIO[L|
@ S RIS
Wwiord Dresigner OnLine Fontzampler
aax aax aax aax aax
e e e e e
Tilbeher Programmer Start Underholdning  Systemgruppe

=l
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I Programstyring arbejder du med ikoner for grupper og programmer. Ikonerne er dine objekter i
denne sammenhaeng. Hvis du f.eks. pd menubjaelken i Programstyring velger Filer og dernaest Slet, er
det dit aktuelle ikon, der kan slettes - snarere end en egentlig fil.

Vil du derimod arbejde med de filer, der ligger pa din harddisk eller pé en
diskette, skal du bruge Filhandtering. Valger du her Filer efterfulgt af Slet, er

Fiyt.. F7 det én eller flere markerede filer, der kan slettes. Under punktet Filer kan du
gﬁaptier--- [F)‘; desuden flytte, kopiere, omdebe eller soge efter filer.
Omdab.. Kommandoen Abn kan vere sver at forstd. Hvad vil det sige at dbne en fil?
Filparametre... Al+Enter | Hyis filen er en programfil, betyder det simpelthen, at starte dét program. Men
Kor... hvis filen bestar af data - som f.eks. et brev eller en tegning - kan filen kun ses
Assodier... og bearbejdes i et program - enten dét, den er lavet i eller et lignende. Med
Opret bibliotek... Associér kan du binde en bestemt type filer - f.eks. filer med efternavnet DOC
Sog... - sammen med et bestemt program - f.eks. Word - som automatisk starter, hvis
Marker filer... . °
Bisin du klikker pa filen.
Under punktet Disk i Filhandtering finder du en raekke kom- Denne operation vil slette alle data fra
mandoer, som du kan bruge, nér du vil arbejde med disketter. ® destinationsdisketten.
Vil du f.eks. kopiere indholdet af en diskette til en anden, Er du sikker pa, at du vil fortstte?
vaelger du Kopiér diskette...
Hyvis destinationsdisketten (den, du kopierer /) i forvejen o

indeholder filer, vil de alle blive slettet og erstattet af de nye fra
kildedisketten (den, du kopierer fra).

Filhandtering En anden vigtig funktion er formatering af en diskette. Formateringen forsyner
il Ire Yo T disketten med dine filer kan | ig pa forudsztning for, at
Kopicr disketie . i spor, som dine filer kan laegge sig pa, og er en forudsaetning for, a

Navngiv disk... disketten overhovedet kan anvendes.
Naér du keber nye disketter, kan de enten vere formaterede eller uformaterede. De
Lav systemdiskette... . 11 ° o
uformaterede disketter er en smule billigere, men s& ma du selv foretage
formateringen. Du kan ogsé formatere en diskette, der allerede indeholder filer,
med det formal at starte pa en frisk, da formateringen sletter alle hidtidige data.

Emnet er nermere beskrevet 1 Start med DOS.

Valg drev...

Nu skal du preve at formatere en ny diskette. Selv om disketten er kebt formateret, sa gor det alligevel
for gvelsens skyld.

Du putter disketten i A-drevet og skubber den ind, sa det siger klik. Nu valger du i Filhandtering
Disk og dernast Formatér diskette.... Du bliver vejledt gennem processen via et overfledighedshorn
af bokse. Nér du er ferdig, lader du disketten sidde i A-drevet. Den skal nemlig bruges til endnu en
ovelse.

Du skal nu kopiere de to vigtige filer W N. I NI og SYSTEM | NI fra din harddisk over pa
disketten. De to filer indeholder hver en beskrivelse af Windows’ méde at fungere pa, og bruges hver
gang du starter Windows. ZAndrer du ved dine indstillinger i Windows, bliver det straks noteret ét eller
andet sted i disse to filer. Grunden til, at du skal lave en kopi af filerne, er, at de kan bruges som
erstatning for de aktuelle filer, dén dag noget gér i fisk. Den kopi af filerne, du laver i dag, beskriver
din opsetning pa et tidspunkt, hvor Windows fungerer (ellers ville du ikke kunne bruge Filhandtering
til kopieringen). Jeg har flere gange veret ude for, at jeg kom til at pille ved mine indstillinger, sa
Windows overhovedet ikke ville starte! Ved at erstatte de aktuelle (forkerte) | NI -filer med et sat
velfungerende, har jeg kunnet starte forfra med en brugbar opsatning.
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I Filhandtering frembringer du nu to vinduer, der viser hvert sit drev, C.
og A: , ved at dobbeltklikke pé ikonerne for de to drev. I C-vinduet skal
du finde frem til de to filer og kopiere dem. Du klikker dig forst frem til

S | B biblioteket C. \ W NDOWS i venstre del af vinduet. I dette bibliotek kan du
ﬁﬂf;ﬁ'd" i hojre del af vinduet rulle frem gennem filerne (der er sandsynligvis
e mange), indtil du ser W N. | NI og SYSTEM | NI .
e : P& min illustration har jeg snydt lidt ved at vise filerne tet ved

hinanden (for at spare plads). I praksis skal de sikkert findes hver for sig
og kopieres enkeltvis.

AVF

Nér du finder den forste af de to filer, kopierer du den til A-drevet ved at treekke dem over i A-vinduet.

Du anbringer musens marker pa filens navn, trykker venstre museknap ned og holder den nede, mens
du bevager markeren over i A-vinduet.

Ingen filer fundet.

= Bekraft operationer med musen

Er du sikker pé, at du vil kopiere de markerede
filer eller biblioteker til A}\?

Markeren @ndres til et ikon, der forestiller et dokument med et plus
pa (symbolet pé kopiering). Nar symbolet er i hgjre del af A-vinduet
(hjemstedet for filer), slipper du venstre museknap. Du bliver nu

bedt om at bekrafte din kopiering til A-drevet. —

Nér du har svaret Ja, gar kopieringen i gang.
Kopierer:  C:\WINDOWS\SYSTEM.INI Bagefter finder du den anden fil og kopierer
Til: ANSYSTEM.INI ° ° . .

ogsa den. Nar det er gjort, kan du se kopierne af

X [+ system.ini

Kopiorer: | CAWINDOWSWININI de to filer i A-vinduet. Du fjerner nu disketten v ‘

Ti: AAWININI fra A-drevet og forsyner den med en etiket, hvor
= ] du skriver WN. | NI og SYSTEM | NI .

Du har nu en sikkerhedskopi af de to vigtige Windows-filer. Det er en god id¢ at gentage sikkerheds-
kopieringen, hver gang du har lavet en vellykket &ndring af din Windows-opsatning. Hvis du er uhel-
dig og ikke kan fa Windows til at starte, kan det nemlig skyldes en uregelmaessighed i den aktuelle
udgave af WN. | NI og SYSTEM | NI pé harddisken (men det kan selvfelgelig ogsa vaere et andet
problem). I dét tilfeelde kan du forsege at erstatte de to filer p& harddisken med de to pé din diskette.

Hvis du ikke er i stand til at bruge Windows til at kopiere filerne, mé du klare opgaven fra DOS.
Du satter din diskette i A-drevet og serger for, at DOS-prompten C: \ > stdr pa skermen. I dette
tilfeelde betyder det ikke noget, hvis prompten bestér af andre tegn.

Nu skriver du felgende to kommandoer for at kopiere filerne tilbage pa deres tidligere plads:

C\>COPY A A\WN.INl C\ W NDONS
C.\>COPY A:\SYSTEM I NI C:\ W NDOW6

Efter hver kommando trykker du pa Enter. Filerne pa disketten vil blive kopieret til C. \ W NDOAS
og dér overskrive (dvs. erstatte) de to fejlbehaftede filer med samme navn. Hvis du bagefter starter
Windows, vil det vaere med de indstillinger, som var gaeldende, da du lavede sikkerhedskopierne.

En af de ting, der nemt far Windows til at gé i baglas, er valg af ny skeermdriver (se side 49).
Du kan risikere en sort skeerm, naste gang du starter Windows - og sa kan en velfungerende
sikkerhedskopi af dine opstartsindstillinger vere til stor hjeelp.
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Skift vindue

Du kender situationen fra dit skrivebord: der ligger papirer over det hele - og du leder efter et ganske

bestemt. Det problem bliver ikke mindre pa det elektroniske skrivebord, nér du har mange vinduer

abne pa samme tid. Her kan vinduerne tilmed vere maksimerede og fylde hele skaermen.

En af de hurtigste mader at skaffe sig overblik over dine vinduer pa er ved at klikke p& kontrol -
knappen gverst til venstre i dit vindue og vaelge Skift til... Straks dukker der en jobliste op.

Joblisten viser samtlige programmer, du har dbnet, med det, du
i A\ har igang lige nu, markeret overst pd listen. Herfra kan du skifte
Lo aop To - 451.pox til et hvilket som helst andet job (dvs. vindue) ved at klikke pd

Ur - 17-01

navnet pd listen.

Joblisten er iscer velegnet, ndr dit aktive vindue deekker for de
skittl || Afshtiob || annuter ||| andre vinduer og du har brug for at bladre i bunken.
Joblisten lukkes med et klik pa Annullér.

I
| Dverlappet Il_ﬁide om zide || Armranger ikoner I

Der findes en - efter min mening - mere elegant made at bladre pé i bunken af &bne
vinduer. Det er med tastekombinationen Alt+Tab. Du Aolder Alt-tasten nede, mens du
trykker flere gange efter hinanden pa Tab. Tabulator-tasten er som regel merket med
to pile og sidder til venstre for bogstavet Q. Hver gang du trykker pa Tab, dukker et \ )
skilt frem midt pa skaermen med titlen pa et dbent vindue. Prov at &bne gruppen T
Tilbeher og dobbeltklik her pa tre programmer efter hinanden, f.eks. Ur, Alt
Lommeregner og Write. Nér du har dbnet Write, maksimerer du vinduet, sa det
kommer til at ligge everst og deekker hele skeermen. Prov nu at holde Alt-tasten nede
med venstre tommelfinger og tryk med pegefingeren pa Tab, indtil skiltet Lommeregner dukker frem.
Slip nu tommelfingeren fra Alt-tasten og se, hvad der
sker. Programmet Lommeregner bliver nu det aktive
vindue og ligger oven pa Write-vinduet, som stadig er
maksimeret.

Lad os sige, at du sidder og skriver et brev og pludselig har brug for en udregning. Du bladrer med
Alt+Tab frem til Programstyring (som jo altid vil vere aben, sa laenge Windows kerer), slipper tasterne
og aktiverer Lommeregner fra Tilbehargruppen. Nu skifter du tilbage til dit brev med Alt+Tab (eller
hvis en bid af brevet er synligt forneden under Programstyring, ved blot at klikke pa en del af brevet).
Herfra finder du igen lommeregneren frem med Alt+Tab, s& du nu kan indtaste dit regnestykke,
samtidig med at du kigger i dit brev. Det lyder mere indviklet, end det er. Prov at treene dine fingre
med Alt+Tab, sé du til sidst kan hoppe gracigst rundt mellem isflagerne i Windows.

Huvis tricket med Alt+Tab ikke virker, kan det skyldes et manglende kryds i en lille rude i Desktop-
indstillingerne i Kontrolpanel. Se side 30.

T

Lommeregner
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Programstyrings indstillinger

Nér du har lavet @ndringer i udseendet af dine vinduer i
Programstyring, kan du beslutte, om du vil gemme de nye
indstillinger, sa de gelder n@ste gang, du starter Windows. Under
Indstillinger findes et punkt Gem indstillinger ved afslutning, der serger
for at gemme precis det udseende, som Programstyring har, ndr Windows afsluttes. Hvis denne
funktion er aktiveret, er menupunktet forsynet med et v i venstre side.

IGLEII I Vindue Hjeelp

¥ Arranger automatisk
Minimer ved brug

¥ Gem indstillinger ved afslutning

Som udgangspunkt er funktionen ikke aktiveret. Dette valg synes jeg er en god idé, fordi jeg ellers
nemt kommer til at gemme et udseende, der er géet kludder i. Jeg foretreekker, at Programstyring
automatisk bevarer sit udseende, indtil jeg udtrykkeligt beder om noget andet.

IGLEII I Vindue Hjeelp
¥ Arranger automatisk

Minimer ved brug

¥ Gem indstillinger ved afslutning

Kig efter, om merket v* findes ved Gem indstillinger ved afslutning pa
din rullemenu. Hvis du ser meaerket, er funktionen aktiveret. Du kan sa
fjerne maerket ved at klikke én gang péa teksten Gem indstillinger ved
afslutning, sa teksten skifter farve.

Desvarre lukkes rullemenuen, inden du nar at se market forsvinde.
Det er et eksempel pa en af de mindre heldige ting i Windows, som ofte driller begyndere: du kan her
@ndre pa noget uden at fa det bekraeftet! For at vere sikker pa, at du har annulleret Gem indstillinger
ved afslutning er du nedt til at dbne rullemenuen igen for at se, om market er fjernet. Du risikerer oven
i kobet at endre dit valg endnu engang, hvis du klikker samme sted som sidst, nér du lukker
rullemenuen!

IGLEII I Vindue Hjeelp

¥ Arranger automatisk
Minimer ved brua

Hyvis det viser sig, at din indstilling nu er i orden (meerket er veek),
skal du lukke rullemenuen, uden at lave om pa dine valg. Det gar du
ved at klikke pé vinduesfladen ved siden af rullemenuen - lige meget
hvor. Nu lukker rullemenuen i sin nuvaerende form. Pyha!

Hvis du arbejder med Gem indstillinger ved afslutning permanent slaet fra, kan du eksperimentere pa
livet los med udseendet af gruppeikoner og -vinduer. Du kan flytte dem rundt, @ndre deres storrelse og
arrangere dem for at se, hvad der sker. Hvis det hele ender i kaos, kan du viske tavlen ren ved at
afslutte Windows og starte pany. Neste gang, Programstyring dukker frem, vil det vaere med sit
forrige udseende. Det geelder dog kun udseendet af de gruppeikoner og -vinduer, der findes i
Programstyring ved afslutningen. Har du slettet en gruppe, ma du oprette den igen.

udseendet ved at trykke pé Skift-tasten (den der laver store bogstaver), mens du
dobbeltklikker pa kontrolknappen i everste venstre hjerne af Programstyring.
Et dobbeltklik pa kontrolknappen vil normalt lukke Programstyring (og dermed

- Skulle du finde frem til et nyt og bedre arrangement af dine grupper, kan du gemme

here en svag knurren, mens dit snapshot gemmes pé harddisken. Det nuvarende udseende af

afslutte Windows), men det sker ikke, nar du samtidig holder Skift-tasten nede. I stedet kan du ﬁ
grupperne i Programstyring er nu gemt og vil dukke op, naeste gang Windows starter. Hller

Dit snapshot kan ikke fortrydes, men kan selvfolgelig senere erstattes af et nyt efter ssmme metode.
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Kontrolpanel

Som navnet antyder er dette stedet, hvor du kan regulere dine indstillinger for Windows.
Kontrolpanel er i virkeligheden en samling af flere sma programmer - varktejer - der stér for ags
hver sin del af indstillingerne i Programstyring. Kontrolpanel herer hjemme i Systemgruppen,

som du abner ved at dobbeltklikke pa ikonet. = fonwopanel [
Her dobbeltklikker du p& Kontrolpanelets ikon og Indstillinger Hjazlp
g abner derved vinduet med alle verktejerne. % Eﬂ %
o e . . b=
Nederst pa statuslinjen far du en forklaring pa det Skiftyper  Pote Mus  Desktop  Tastatur
aktive vaerktej, som pa illustrationen er Farver. ! g
: oj, som pd il on ¢ @ @ fe
Jeg gennemgar verktejerne enkeltvis, men gar lidt let hen Printere.Intemationsl Dator og tid 386 Udvidet  Drivers:  yedeffokter
over dem, der taler for Slg selv. |Endrervinduestarveme pé skasrmen
Farver

Allerforst skal det siges, at din mulighed for at lege med farver pa skaermen er sterkt athengig af,
hvor mange farver din skeerm er sat til at gengive. De nuancer, du ser pa skeermen, er flottere med 256
end med 16 skaermfarver. Pa side 49 kan du lase, hvordan du indstiller antallet af skermfarver.

Med farveverktejet er du i stand til at
Farveskemaer prm——— farveleegge hvert enkelt element i dine
{ Deskion 10 vinduer. Vil du bruge en sammensat-
[Bomssrvoskons | o tavoskona | ning af farver, der er fastlagt pa for-
v 1] hand, kan du valge et farveskema i
listeboksen foroven.
Fremhavet Vil:ed::ts_ . \:r‘::z%::]t‘::dard b4
T [ (o ([ [ ] Mahogny| *
I 5| | suserstiners taver P =
' ' o o Fotcheork . .
| Farvepalst >> |l OO oOn Nedenunder kan du pa et provebillede
[ox_] [Annuller | [ Hicle | | e | se, hvordan farverne tager sig ud pa de
= enkelte dele af dine vinduer.

Da provebilledet er noget komprimeret,

kan farverne godt komme til at virke
anderledes i fuld sterrelse, men du mé preve dig frem. Flere af farveskemaerne er efter min mening
gyselige.

Vil du selv sammensatte dine farver, klikker du pa den lange knap med Farvepalet>> og far dit
samlede vindue udvidet med en farvepalet. Nu kan du klikke pd en bestemt del af dit prevebillede,
f.eks. baggrunden (selve skrivebordet, der hedder Desktop). Oven over farvepaletten kan du aflese,
hvilket skeermelement der er valgt. Herefter kan du klikke pé den farve, som elementet skal have. Det
felt i farvepaletten, som du har valgt, vil nu blive omkranset af en svag punkteret streg (som kan vare
sver at fa gje pd). Samtidig vil farven blive overfort til provebilledet. Horer du til den kraesne type,
kan du veelge et tomt farvefelt under farvepaletten, klikke p& Definér farver... og blive fort ind i et
veritabelt farvelaboratorium.

Nér du har sammensat dine farver, kan du klikke pa OK for at forlade
farvevarktejet og se virkningen pé dine vinduer i fuld sterrelse. Du kan
dog forinden gemme din sammensatning, sa den kommer ind pé listen
over farveskemaer ved at klikke p4 Gem farveskema. I dialogboksen
skriver du et passende navn (gerne flere ord) og klikker pa OK.

Hvis det ikke lykkes dig at lave en ny farvesammensatning, klikker du
pa Annullér hele vejen tilbage.

= Gem farveskema

Gem dette farveskema som

| Bla mandag |

I 0K I |AnnuII9l| |ﬂiaalp|
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Skrifttyper

Med Windows folger en rekke fortrinlige skrifttyper med betegnelsen True Type. Navnet hentyder til,
at skrifterne ser ens ud pa skeermen og pa din udskrift (billedet pa skeermen er en sand kopi af det
udskrevne). True Type skrifterne udmeerker sig ved at kunne @ndres til alle mulige storrelser uden at
blive flossede i kanten

Fra starten er flere True Type skrifter installeret 1 Windows - de er tilgeengelige for alle dine
Windowsprogrammer. Skrifterne indgar i en samlet pulje og dukker automatisk op pa listen over
skrifttyper i de enkelte programmer. Det burde fi dig til at fylde sd mange True Type skrifter som
muligt i den faelles pulje, men desverre terer skrifttyperne pd Windows’ kraefter. Nar en skrifttype er
installeret, skal Windows nemlig nar som helst vere parat til at gengive den pa skeermen i alle mulige
storrelser - og det koster forarbejde.

En skrifttype har sit eget besynderlige liv pa din PC. Ferst og fremmest findes den som en fi/ péa din
harddisk (eller pa en diskette) med efternavnet TTF (forkortelse for True Type Font). Filens fornavn
vil som regel fortaelle, hvilken skrift, der er tale om, f.eks. TI MES. TTF. Findes den samme skrifttype i
bade en fed, en kursiv og en fed kursiv udgave, vil de have hver sin fil.

For at du kan bruge skrifttypen, skal den dernzst installeres. Udover at kende filens hjemsted skal
Windows kende dens rigtige titel (for at kunne reklamere for den pa listen over tilgeengelige skrifter)
og dens indhold (for at kunne varme op til at gengive den pa skaeermen). Denne installation sker i
Kontrolpanelet. Du dobbeltklikker pa ikonet for Skrifttyper og féar en dialogboks pa skaermen.

I ruden foroven ser du alle de skrifttyper, der er = Skrifttyper
1 : 3 : Installerede skrifttyper:
installeret netop nu. Klikker du pa en bestemt, vil il R
1 ) 1 Arial fed [TrueType]
den blive markeret (dvs. fi en merkere stribe). e o e Tpe) ope]
3 Arial kursiv [TrueType]

Nedenunder kan du se et eksc?mpel pa, hvordan Coar 101215 VB8 opl.

den ser ud. Helt forneden er angivet, hvor meget Courier New (TrueType) H
o q° . TrueType...

filen fylder pa din harddisk. Eksempel ‘—,_

Skrifttype-vinduet anvendes forst og fremmest til | |Aq BchXnyZz 123 H—
at tilfoje og fjerne skrifttyper fra Windows, dvs. til

at installere og af-installere dem. _

Inden Vi klgger pé disse funktionel‘, Vll _]eg hge Dette er en skalerbar TrueType-skrifttype,
omtale en vigtig detalje: True Types fortrinsstilling som kan vises p& skizimen og udskiives pa din printer
frem for andre skrifttyper. Skrifttypen fylder pa disken: 67 KB
Hvis du klikker pa knappen True Type, far du en
dialogboks, hvor du kan vealge at bruge True Type. TrueType-indstillinger
Jeg vil steerkt anbefale dig at sette kryds ved Aktivér EliAKiiver TrueTvpeskrifiivper:
True Type-skrifttyper. Den naste mulighed er mere [ ¥is kun TrueType-skriftiyper i prog |

tvivlsom. Hvis du vaelger Vis kun True Type skrifttyper i
programmer, udelukker du alle andre skrifttyper fra at
dukke op pa listen over tilgengelige skrifter (selv om de er installeret, f.eks. via opsatningen af din
printer). Lad vaere med at sztte kryds her, for du er sikker pé, at du kun vil bruge True Type.
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Nu kan vi kaste os ud i, hvordan du installerer en
ny sk.rifttype. Du klikker forst pa Tilfgj og far et Lise ?::}fﬂ:}wp:;: .
nyt vindue, hvor du kan se, hvad der er at veelge Ao fed s f'IP_I!ueTivpe]
imellem. Det er ikke sikkert, at der dukker nye gﬁ:u_nﬁaf::];: g?:;iﬁé::e]
skrifttyper op i ruden med det samme. Du skal 53333 New fed {?{ut_ﬂ?&l] )
nemlig i de nederste ruder angive det bibliotek, Coutton New katshe LinicTanel 3 [tz |
hvor TTF-filerne ligger (enten pé drev C: eller pa ﬁil\l'i?l:ke':\

c:\windows\system Drev:
drev A:). =on A [=- B
Det mest narliggende er at vaelge biblioteket L= windows
C. \ W NDOWB\ SYSTEM hvor Windows foretrak-
ker at placere TTF-filerne.
3] O Kopier skiifttyper til Wind biblioteket

Nér du har valgt det rigtige bibliotek, vil Kontrolpanel gé i gang med at leese navnene pa de TTF-filer,
der befinder sig dér. Skrifttypernes navne dukker op i ruden, hvor du kan markere de skrifttyper, du vil
installere. Vil du kun installere en enkelt, klikker du pa navnet og derefter pa OK. Vil du installere
flere i samme omgang, holder du Ctrl-tasten nede, mens du klikker pa de navne, der skal markeres.

Der kan veare tilfelde, hvor du af en ven laner en diskette med TTF-filer, som du vil installere.
I dette tilfzelde skal du vaelge drev A: og fa navnene indlest derfra.

Hvis du saetter kryds i vinduets nederste felt, far du - - — —
samtidig kopieret de valgte TTF-filer over pa din hard- | [ Kopier skrifttyper til Windows-biblioteket |
disk i biblioteket C: \ W NDOAB\ SYSTEM (som lidt misvisende benavnes Windows-biblioteket).

Nér du har svaret OK til at installere en eller flere skrifttyper, ryger du tilbage til vinduet Skrifttyper. Pa
dette tidspunkt har installationen allerede fundet sted, og du vil kunne se dine nye skrifttyper blandt de
forrige. Det er kun i hovedvinduet, du kan se eksempler pa udseendet af dine skrifttyper.

Installerede skrifttyper: Fra hovedvinduet kan du ligeledes af-installere en
A M * eller flere skrifttyper. Du markerer navnet og klikker
T e Fon (b bk opl) pé Fjern. Ogsa i dette tilfeelde kan du markere flere
T Hom Homan tod kuress TheType) v navne ved at holde Ctrl-tasten nede, mens du klikker.
Nu dukker en ny dialogboks op, som beder dig
bekraefte din handling. Hvis du kun har markeret en 1 du sikker 3. ot du i fiemo skriftypen Symbol

enkelt skrifttype, klikker du pa Ja. Har du markeret (TrueType]?

flere, klikker du pa Ja til alle. L] Eiem skrifttypefil fra disk

I boksen har du mulighed for samtidig at slette Jatilalle | [ Nei Annuller |
TTF-filen fra harddisken ved at sette kryds i ruden
Fjern skrifttypefil fra disk.
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Porte
Verktejet for porte bruges til at indstille de sdkaldte serielle udgange 3__'
pa din PC. Portene anvendes typisk til musen og til at udveksle data ' '
med andre computere via modem (over telefonen). Har du modem ~
COMI1: COM2:

tilsluttet, vil portene som regel blive indstillet af det program, der
styrer kommunikationen - uanset de tal, som angives i Kontrolpanel.
Jeg vil derfor ikke uddybe verktejet yderligere, men rade dig til at fa
hjeelp af en erfaren bruger, hvis du skal i gang med kommunikation.

Hizlp

Mus
Hvis du dobbeltklikker pé ikonet Mus, far du

abnet et vindue, hvor musens indstillinger kan iy o
Mushastighed 0K
@ndres. Lav Hgj

P4 de to rullepaneler i venstre side kan du “] [ 3] LY | v Annuller

regulere musens hastigheder. Du flytter den fir-

i

rDobbeltklikhastighed Hjelp
kantede reguleringsknap midt pa panelet mellem Lav Haj
de to pile mod venstre (Lav) eller mod hejre (Hgj). «] I 4]
Det gverste rullepanel fastlegger markerens fart [ Ombyt venstrefhgire knap
pa skaermen i forhold til musens beveagelse pd Oaasgpor

musematten. Hvis du setter denne hastighed heit,
skal du kun bevaege musen lidt for at flytte markeren et vist stykke. Du kommer til at kere i hojt gear.

Det nederste rullepanel regulerer, hvor hurtigt du skal trykke to gange efter hinanden pa hovedknap-
pen for at Windows opfatter det som et dobbeltklik. 1 feltet med teksten TEST kan du afpreve dine
dobbeltklik med forskellige indstillinger for at fa feling med dit valg. Hvis feltet skifter farve (fra
hvidt til sort eller omvendt), nar du dobbeltklikker pa det, er du hurtig nok med pegefingeren. Hvis
ikke, mé du vaelge en lavere hastighed (sterre tilladt pause mellem klikkene). Laeg merke til tegningen
af en mus med to knapper med felterne V og H, som viser, hvilken museknap du trykker pa.

Vil du ombytte venstre og hgjre museknap som hovedknap, klikker du i feltet med Ombyt. Feltet
forsynes med et kryds efter ombytningen.

Musspor er en serlig finesse, som fir musmarkeren til at treekke et spor efter sig, som gor
det nemmere at fa gje pa den. Dette hjelpemiddel er iser beregnet til sma sort-hvide skaer- %
me og kan ikke anbefales pa en god farveskaerm.

Fortryder du dine indstillinger, afslutter du ved at klikke pd Annullér. Vil du gemme dine indstillinger,
indtil du @ndrer dem naeste gang, klikker du pa OK.

Indstillingerne for musen i Kontrolpanel gelder kun for Windowsprogrammer. Kerer du DOS-pro-
grammer fra Programstyring, skal musen vere installeret inden Windows starter. Laes mere side 48.
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Desktop
Desktop er det engelske ord for skrivebord - og efterhanden
ogsd det danske, hvis man skal tro datatidsskrifterne. Med - Manst [ox |
Desktopvearktgjet i Kontrolpanel kan du regulere pé en Navn: [(ingen) 2]
raeekke finurligheder pé dit elektroniske skivebord. Rediger manster | T

. . g o Hj=lp
(ingen) #] Du kan legge et Menster ind i din o arommer i _
D Y (farvede) baggrund pé skrivebordet. Hurtige "AllsTab™ programskil
Fletvaerk o [ Pauseska®rm
Kesser Yaelger d.u. et best'emt mqnster, far du Navn:
Manster +] tilmed lejlighed til at redigere det. venteic 2 A R
Monstrene er ret smé og gentages som fliser pa et kakkel- ~Tapet Ikoner
bord. Bruger du et menster, vil det legge ekstra beslag pé Eil: [2] || Afstand: pixel
PC’ens hukommelse. ) Center @ Side om side|| 3 Linieskift i ikontitel

. [ Gitterindstilling: — | [ Markerens blinkehastighed
Hurtige Alt+Tab programskift er en god funktion at have af- Komethed: [0 & || Lav Hoi |
krydset. Den gar det muligt at skifte mellem allerede abne Rammebredde: [3f§] | | LT3l
programmer ved blot at bruge tastekombinationen Alt+Tab
(beskrevet side 24).
Pauseskaerme er billeder, der dukker op, nér skeermen har veret uden aktivitet et
antal minutter. Oprindelig blev de lavet for at beskytte skeermens fluorescerende Blank Sct

. . A lying Windows

belaegning mod fastbreending, men det er ikke laengere aktuelt. I dag er det mest Marquee
tant og fjas. En pauseskeerm kan dog have den funktion at forhindre nysgerrige Starfield Simulation

blikke i at snage i dine breve, mens du gar pa wc. Mange pauseskaerme har desuden indbygget en ad-
gangskode, som skal benyttes for at komme tilbage til det afbrudte arbejde. Adgangskoden

for den enkelte pauseskarm fastlaegges under Indstilling.... =

Tapet er en dug til at leegge over skrivebordet, sa baggrunden bliver endnu mere sprag-
let. Har du bade menster (kakler) og tapet (dug) pa skrivebordet, kommer tapetet til at
ligge averst. Hvilken kaffe ville du byde uventede gaster?

De forskellige tapeter findes som filer med efternavnet BMP i dit Windows-bibliotek.
De er efter min mening ikke for spa@ndende. Du kan selv lave nye tapeter med tegneprogrammet
Paintbrush. Bruger du tapet pa dit skrivebord, giver du afkald p4 hukommelse til andre ting.

256farve_ bmp

T 1]

-

Gitterindstilling er et mal for, hvor smé endringer i sterrelsen af dine vinduer, der
skal vises pa skermen. Hvert trin svarer til 8 pixels (skermpunkter).

Sattes Kornethed til 0, kan du flytte vinduerne trinlgst. Prov med tallet 2.
Rammebredde bestemmer tykkelsen af dine vinduesrammer. Prov med tallet 3.
Er rammebredden for lille, bliver det sveert at forvandle musemarkeren til en dobbeltpil, nar du skal
@ndre storrelsen pa et vindue.

Komethed: ma

Bammebredde: E@

" Gitterindstilling:

. .. . . . . . Afstand: pixel
ikon til ikon. Bliver tallet for lille, kommer titlerne nemt til at overlappe hinan- 5 Linieskift ot
den. Prov med en afstand pé 75. Er dine ikontitler stadig for lange, kan du vaelge

Linjeskift og fa titlerne fordelt pa to linjer.

Afstand mellem ikoner males i pixels. Der er tale om den vandrette afstand fra Fkﬂne'

Markgrens blinkehastighed kan reguleres ved at traekke i skydeknappen i nederste rude. Du ser umid-
delbart resultatet af din indstilling.
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Tastatur

Her kan du regulere, hvordan tastaturet skal reagere, nar du holder
en tast nede. Du har sikkert provet at holde en tast nede for lenge -
og faet tegnet gentaget mod din vilje. Det kan du modvirke ved at

veaelge en lang Ventetid inden forste gentagelse.

Du kan afpreve dine valg ved at placere markeren i Test-feltet

og dernest holde en tast trykket ned.

Printere

Tastatur

i

" T astaturhastighed
0K

Yentetid inden ferste 3
Lang Kort

<-| | »|

Gentagelseshastighed:
Lav Haj

<-| | »|

Test:

Hizlp

Her kan du skifte mellem flere tilsluttede printere, forbinde en printer til en ny port samt indstille
printerens made at udskrive pa. Endvidere kan du installere en ny printer til dit system.

Lad os sige, at din nuvarende printer er en HP
LaserJet. Da den er din eneste printer, er den opfert
som din standardprinter. Den er tilsluttet LPT1,
som er den normale printerport. Klikker du pa
Tilslut, kan du fa et overblik over de mulige porte.

Hvis du vil kigge nermere pa printerens opscet-
ning, klikker du pa Indstilling... og far nu en boks
med ruder, du kan andre 1.

Den forste rude angiver printerens oplosning, dvs.
hvor finkornet den skal udskrive. Med indstillin-
gen 300 dots per inch (forkortet 300 dpi) kan der
udskrives 300 prikker for hver tomme (25 mm),
altsa 12 prikker pr. mm, hvilket er en rimelig op-
losning. Visse printere kan gé op til 600 dpi.
Den aktuelle indstilling for papirstorrelsen er A4.
Laengere nede ser du, at papirets retning er valgt
som stdende, dvs. pa hgjkant. Du behaver ikke ab-
ne Udskriftsstyring for at skifte papirformat, da
denne funktion direkte er til stede i de fleste tekst-
og billedprogrammer.

||

Standardprinter
’7HP LaserJet pa LPT1: ‘ | Annuller I
Installerede printere:
'
Fiern

Tilfaj >>

¥=lg som standardprinter I

Hizlp

= HP LaserJet

Oplesning: 300 dots per inch
Papirstarrelze: |A4 210 x 297 mm
Papirkilde: [Bvre bakke *

Hukommelse: | 2 MB

119

L] 1] o] 1

Indstillinger. ..

" Papirretning Skrifttyper. ..

a1l

@ Stiende
= Indstillinger
Dithering Intensitetskontrol
[ Kassettef| | O Ingen Markere Lysere

g O Groy «l | +] E
HP: Prol
B: Tms F|
C: Intern.

Velger du Indstillinger... (det er anden gang, den samme betegnelse anvendes for at dykke endnu en
etage ned i lagene af bokse - ikke szrlig overskueligt), far du en ny boks, hvor du kan regulere udse-

endet af det trykte.

Dithering (udtales didering) er en made at gengive mellemtoner pa. Den grove og den fine dithering
laver mellemtoner som raster (et regelmeessigt monster af prikker, som bl.a. kendes fra avisbilleder)
med forskellige kornsterrelser. Line Art forvandler alle mellemtoner til enten farvede eller ufarvede
partier. Endelig kan du med skydeknappen i Intensitetskontrol gere din udskrift merkere eller lysere.
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Lad os sige, at din HP Laserprinter er sendt til
reparation nogle dage. Du har nogle vigtige breve,
der skal udskrives, og henter naboens Canon
Bubble-Jet. Du laner samtidig en diskette med en
driver til model BJ-10e. En driver (udtales drajver)
er et lille program til at oversatte de signaler, der
skal sendes via kablet til den specielle printer.

I boksen Printere klikker du pé Tilfgj... for at
hente den nye Canon-driver ind pa din harddisk.
P4 printerlisten veelger du det rigtige navn og
klikker pé Installer... Herefter bliver du bedt om at
satte disketten med Canon-driveren 1 A-drevet,
hvorfra den sé& kopieres over pa harddisken.

=-| Printere

Standardprinter
HP Laserlet pa LPT1:

= Installer driver

Luk

Installerede g
HP Laserlet

Indszt Microsoft Windows 3.1
diskette 7 eller en diskette med den
opdaterede CANON10£.DRY i:
= |

Liste over printere:

C-ltoh 8510 +

anon Bubble-Jet B 1
Canon Bubble-Jet BJ-10ex

Canon Bubble-Jet BJ-130

Canon Bubble-Jet BJ-130e

Canon Bubble-Jet BJ-20 [IBM)

Canon Bubble-Jet BJ-300

Canon Bubble-Jet BJ-330 hd

Driverne til de mest almindelige printere findes p4 Windows’ egne disketter, men printerens egen ud-
gave arbejder hurtigere, hvis den er opdateret (dvs. nyere).

Nar du far din egen HP tilbage, kan du beholde Canon-printeren pa listen over mulige printere (sa
du kan bruge Bubble-Jet’en en anden gang i en snaever vending). Du skal blot huske at vaelge den prin-
ter, du faktisk bruger til et udskrivningsjob, som din standardprinter i boksen Printere.

Har du faxmodem pé din PC, vil det typisk figurere som en printer, der veelges som standardprinter,

nar du faxer et dokument.

International

Her kan du indstille til dansk standard pa flere punk-
ter. Land tilpasser datoformat og papirsterrelser til
danske forhold. Sprog serger bl.a. for, at en alfabe-
tisk sortering af ord sker pa den danske made.
Tastaturlayout sikrer, at de tegn, der er trykt pé dit
danske tastatur, har den rigtige betydning for PC’en.
Maleenhed er her til lands metrisk.

Listeseparator bruges til at adskille ord eller tal i
serier. Pa dansk bruges semikolon.

I ruderne nederst kan du skifte format for dato, tid,
valuta og tal. Resultatet vises straks som eksempel.

Land: | Danmark |£I
Sprog: |Dansk |£I | A Il I
Lastatuapout  [Dansk ERTN
Maleenhed: | Metrisk |£I
Listeseparator: |:|
" Datoformat ™ Yalutaformat

5-1-95 kr1.22

5. januar 1995 kr-1.22

" Tidsformat " Talformat
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386 udvidet

Indstillingerne 1 386 udvidet har at gere med Windows’ méde at kere pa i den sékaldte udvidede til-
stand, som kreaever, at du har en vis me&ngde hukommelse (RAM), og at din regneenhed (processor)
mindst er af typen 386. Den eneste processor, der overhovedet kan kere Windows uden at opfylde
dette krav, er typen 286, som ikke leengere fremstilles. Ikonet 386 udvidet vil kun findes i dit Kontrol-
panel, hvis du kerer i udvidet tilstand, hvilket er overvejende sandsynligt.

Windows 3.11 kerer udelukkende 1 udvidet tilstand.

= 386 udvidet

"kaaldskollision
Com2

® Advar altid
) Advar aldrig

O Ventetid (i sek.) | [3]

[ Skemalagning

Windows i forgrunden:

| 0K I
At ]

Windows i baggrunden: |gp |E|‘

O Alene i forgrunden

V¥irtuel hukommelse. ..

Indstillingerne i 386 udvidet er for viderekomne,
men der er en enkelt detalje, som jeg finder vigtig
nok til at ofre opmerksomhed pa - selv om den er
lidt kringlet. Det er den sakaldte swap-fil (udtales swarb-
fil).

Windows er meget hukommelseskrevende og kan bruge
nasten alt den RAM (Random Access Memory), du putter i
din PC. Nar du keber PC’en er den allerede forsynet med et
vist antal sma klodser med hver sin bid hukommelse. Du

386 udvidet

Mindste tidsdel [i msek]: |20 F‘, Hj=lp I

kan nér som helst supplere disse med ekstra RAM-kredse.

Mange anskaffer i dag en PC til at kere Windows med 4 MB RAM installeret, men opdager s4, at det
gér lidt treegt. Det skyldes, at Windows meget ofte har brug for mere hukommelse end 4 MB RAM -
og det meaerkes gjeblikkeligt pa hastigheden.

For at rdde bod pa sit umattelige behov for hukommelse parkerer Windows nemlig med jevne mel-
lemrum en del af RAM-indholdet i en serlig fil (swap-filen) pa harddisken. Den samlede hukommelse
(som kaldes den virtuelle - tilsyneladende - hukommelse) bliver derved sterre end den faktiske
mangde RAM. Swapfilen er med til at forhindre, at Windows leber tor for hukommelse, men kan
samtidig medfere, at din PC bliver tung at danse med, fordi data flyttes mange gange hurtigere i
RAM’en end til og fra harddisken. Kraver dine opgaver meget hukommelse og har du for lidt RAM,
vil anvendelsen af swapfilen nedsatte PC’ens hastighed.

1 386 udvidet tilstand er Windows oprindeligt indstillet til at placere en midlertidig swap-fil i hoved-
biblioteket pa din harddisk. Du marker swap-filens tilstedeverelse, nir lampen pé forsiden af
kabinettet begynder at blinke - som tegn pé at der flyttes data (swappes) til eller fra harddisken.
Windows fastsatter selv en passende storrelse pa den midlertidige swap-fil, og sletter den igen, nar
Windows afsluttes. Det er besynderligt, at Windows selv valger en midlertidig swap-fil, idet en per-
manent swap-fil arbejder markbart hurtigere. Mens du sparer sammen til mere RAM (til omkring 300
kr pr MB), ber du i det mindste gore din swap-fil permanent!

Du klikker pa knappen Virtuel hukommelse... og

far en boks, der viser dine nuverende indstil-
linger. Du skal interessere dig for nederste punkt | [ puveerende indstilinger
Type, som viser om din swap-fil er permanent ?;:':'SE TIIKE (oragor BI0S)
elle(r1 midlegidli{%.klkivis der star Permanent, er alt e Wdioriie e WS00%) lel
i orden og du klikker pa OK.

Star der Midlertidig, skal du endre den til
Permanent. Det gor du ved at klikke pd Skift>>.
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Den foregéende dialogboks udvides nu med en ny
rude, hvor du bl.a. kan @&ndre swap-filens type og
storrelse. P4 nuvaerende tidspunkt er det gaet op
for Windows, at du vil erstatte den midlertidige
swap-fil med en permanent.
I ruden Nye indstillinger skynder Windows sig (af
lutter darlig samvittighed?) at foresl& en perma-
nent swap-fil.

Et kapitel for sig er swap-filens starrelse. Plads
til radighed: er ledig plads pa harddisken.
Maksimal stgrrelse: er den del af den ledige plads,

= Virtuel hukommelse

" Huvarende indstillinger
Drev: C:
Stemelse: 7.968 KB

Type: Midlertidig [bruger M5-D0S] fiy I
" Hye indstillinger
Drev: = c: [steen] *
Type: Permanent *
Plads til radighed: 235.080 KB
Maksimal stamelse: 222192 KB
Anbefalet starelse: 55.377 KB
Hy stanelse: 7968 (KB

som udger et sammenhangende stykke.

Hyvis den ledige plads pé din harddisk er fordelt pa en masse lgsrevne stumper, kan swap-filen ikke
finde et ssmmenhangede omrade at ligge pé - og det kreever den.

Anbefalet starrelse: er den del af den maksimale sterrelse, som Windows synes, du skal bruge til
swap-filen. Ofte vil dette tal vare i overkanten - og sa ma du selv skrive et lavere tal, f.eks. 8.000 KB
(= 8 MB). Nar du har fundet frem til passende Nye indstillinger, klikker du pa knappen med OK.

Du bliver nu bedt om at bekraefte, at der skal e&endres 1
indstillingerne for virtuel hukommelse. Nar du har
svaret Ja, gores du opmarksom pa, at de nye ind-
stillinger forst vil begynde at virke, naste gang
Windows startes.

Du klikker derfor pad Genstart Windows for at bringe
den permanente swap-fil i anvendelse.

Det vil formodentlig medfere, at din Windows kommer
til at kere hurtigere.

Brug af virtuel hukommelse er nermere beskrevet i

= Virtuel hukommelse

®

Er du sikker pé, at du vil lave &ndringer i virtuel
hukommelse-indstillingerne?

= Virtuel hukommelse

®

Du ma genstarte Windows. ferend at de &ndringer,
du foretog. vil trede i kraft.

Benyt ikke CTRL+ALT+DEL for at genstarte Windows.
Dette ville medfere tab af data.

Genstart Windows nu?

‘Genstart Windows:

Knowware-hafterne Brug din PC optimalt og Bag om

Fortz=t I

Windows.

Dato og tid

Her stiller du PC’ens indbyggede ur og kalender. Klokkevarket sidder

batteri, nr maskinen er slukket. Nar maskinen arbejder, lades batteriet
op. Hvis uret begynder at g forkert, kan det skyldes, at du har moret dig
med et spil, der griber ind i tidtagningen (det sker heldigvis kun

sjeldent).

pé maskinens bundkort i et kredsleb, der forsynes med strem fra et lille (Qato—‘ Cox ]
05-01- 1995 5] [onutr |

Tid -
15_@_51 E ‘&,

Vil du stille Dato eller Tid, skal du med musen markere de tal, der skal rettes (pa illustrationen er det
minutterne). Nu kan du klikke pé pil-op eller pil-ned og fa tallene til at eges eller mindskes. Du kan
ogsé skrive de rigtige tal oven i de markerede. Nér tallene er i orden, klikker du pa OK.
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Drivere

Med dette veerktoj kan du installere og fjerne drivere til Windows. En driver er et specialprogram, der
serger for, at en enhed kan fungere sammen med din PC. Denne enhed kan f.eks. vere et faxmodem,
et lydkort, en printer eller en skeerm. Lige netop drivere til printer og skaerm (se side 32 og 49) instal-
leres ikke gennem verktejet Drivere, men det meste gvrige isenkram kan tilkobles her.

= Drivere

Installerede drivere

Du &bner verktajet i Kontrolpanel og ser som det
forste en liste over de drivere, der allerede er instal-
leret i dit system. Hvis du forseger at fjerne dem,
far du at vide, at de bruges af systemet. Sa dem G Wb 1-sequencer
lader du veere!

Klikker du pa Tilfgj, far du en ny liste, denne

gang over dI'lVeI'e, som 11gger klar tll IHStaHerlng Tkcke.ancivot olle; opdateret drivar | — n
I de fleste tilfaelde vil den driver, der skal instal- Creative Labs Sound Blaster 1.0 =
o . o Creative Labs Sound Blaster 1.5
leres, ﬁndlfs pa eln dlsklel‘i‘:(e. Du skal Sﬁ Vaelgg den = clerdivee | =
overste tekst pa listen: Ikke angivet eller opdateret Indsmt disketten med den
driver. Opdateret betyder, at din driver pa disketten kke-angivne. opdaterede eller -ﬂ_
er nyere end en eventuel navnebror pé listen. En = |
driver af nyere dato er som regel kvikkere end en
eldre. Du klikker pad OK og bliver nu bedt om at

putte disketten i A-drevet. Skulle driveren ligge pa
din harddisk, bruger du Gennemse...

Lad os tage PC’ens indbyggede hgjttaler som eksempel. Den lille hgjttaler (pé sterrelse med en fem-
krone), der er placeret bag kabinettets forplade, bruges hovedsageligt til at frembringe primitive bip-
lyde, nér du f.eks. trykker pa en forkert tast. Men den kan ogsé gengive de sma lydfiler, der folger med
Windows. Lydeffekter og musik er den store dille pa spil og de nye multimedie-programmer, der
ligefrem kreever lydkort installeret. Lydkortet fungerer i princippet som en udvidelse af den indbyg-
gede hgjttaler, der har sveert ved at folge med, nér lydene bliver for avancerede. Lydkortet har elek-
tronik til at forsteerke signalerne fra lydfilerne og sende dem ud pa sterre heojttalere (endda i stereo).

Men béde lydkortet og den indbyggede hgijttaler har det felles, at de bruger en driver til at bear-
bejde data, nar en lydfil fyres af. Hvis du anskaffer et lydkort, felger der en driver med pé en diskette.
Til enkelte typer lydkort kan du ligefrem bruge de drivere, som Windows fra starten er forsynet med.

Microsoft har lavet en speciel driver til PC-hgjttaleren, men driveren folger maerkeligt nok ikke
med Windows. Om det ha&nger sammen med, at hejttalerens lydkvalitet er staerkt begranset, skal jeg
ikke kunne sige.
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I et PC-blad fik jeg en diskette med Shareware-program-
met WHOOP, hvor ogsé Microsofts driver til den indbyg-
gede hojttaler var vedlagt.

Lad mig vise, hvordan du skal installere driveren, hvis du

fir fingre i et lignende program. ot oot e whon:
Du putter disketten med driveren i A-drevet. you press test.

I boksen Tilfgj vaelger du Ikke angivet eller opdateret =] spee: [ [T 3]t Loncel

driver og klikker pa OK. Yohume: [e] [T T2] 500
Straks bliver oplysningerne pa disketten laest og over- poonds 'ﬂmﬁ%g s

fort til en boks Tilfgj ikke angivet eller opdateret driver, [ Enable interrupts during plagback

hvor driverens navn optraeder.
Du klikker igen pa OK og ser en ny dialogboks, hvor du kan indstille driverens opsatning.

I eksemplet her er teksten pa engelsk, men det gér vel an. Til sidst opfordres du til at genstarte
Windows for at aktivere den nye driver.

Lydeffekter

Med til Windows herer fire sma lydfiler, som kan

afspilles, hvis der er installeret en driver til hgjttaler %Zf::;:hede" . E(ii':;em .

eller lydkort. Lydfilerne ligger i C: \ W NDOWB og har Bemark! skkord.way

efternavnet WAV (forkortelse for wave = bealge). gr:r:gzrﬂip i —
De har en sterrelse pd ca. 10 Kb og en varighed pd | [indowe sl Lo e

ca. | sekund, dvs. at der kan vaere godt to minutters 4 lkad C

lyd pa en diskette fyldt med lydfiler. (] Aktiver systemlyde c:\windows

Under veerktajet Lydeffekter i Kontrolpanel kan du sammenkade bestemte begivenheder i Windows
med hver sin lydfil. Har du sat kryds i ruden Aktivér systemlyde og ud for begivenheden Windows-
start vaelger lydfilen TADA. WAV, vil der lyde en fanfare, hver gang du dbner Windows.

Lydfilerne kan redigeres med et program i gruppen = Audiosampler - TADAWAY -]
sudssanier  Tilbehar med det afsindige danske navn Audio Sampler | Eler Bediger Effekter Hizlp
(det engelske ord Sound Recorder er mere sigende). |
Programmet kan mixe lyde, tilsette ekko, kere baglens og den Posiion m b
slags. I et lille vindue ser du et digitalt billede af lyden. Jo sterre - i
. . SR o L L1 [2]
udsvinget er fra midterlinjen, jo mere knald er der pé lyden.

Stoppet

(e [ » [ = |[ 72 |

Prov f.eks. at hente TADA. WAV ved at klikke pa Filer efterfulgt af Abn.. og afspil filen ved at klikke
pa knappen med trekanten. Indset nu den samme lyd med Indseet fil under punktet Redigér, sa den
gentages. Afspil den nye dobbeltfanfare og gem den derefter med navnet TADATADA. WAV til brug ved
serligt festlige lejligheder. Find selv pé andre narrestreger!

Har du ikke lydkort installeret, vil knappen med et billede af en mikrofon vere sloret (deaktiveret).
Bruger du lydkort og har en mikrofon tilsluttet, vil du kunne indspille dine egne lyde med et tryk pa
mikrofonknappen.

Nér jeg starter Windows, bliver jeg medt af min 10-arige datters stemme: “Velkommen til
Windows”. Jeg bliver s mindet om den verden, jeg vender ryggen, nar jeg arbejder pd min PC!
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Hjelp
Windows-programmer har en enestdende made at yde hjelp pa. Det synes omsider at vaere gaet op for
dem, der laver programmerne, at folk ikke er vilde med at leese tykke manualer.

I Windows kan der vere flere ting pa skeermen ad gangen, og det har banet vejen for hjelpetekster,
der dukker frem sidelebende med, at problemerne opstér. Med det enkelte program felger som regel en
samlet hjelpetekst, der er opdelt i smdbidder, som du kan fa til at dukke op pa det rigtige tidspunkt.
Hjelpeteksterne er opbygget efter en faelles Windows-standard.

Nar du arbejder 1 et Windows-program, vil du ofte forgrene dig leengere og leengere vk fra ud-
gangspunktet og maske keore fast i et helt specifikt problem. Det kan sammenlignes med en natlig
rally-kersel, hvor du pludselig befinder dig pa en pleret markvej i ingenmandsland. Er du alene 1 bilen,
skal du ferst have lygten frem og indkredse din position - finde ud af, hvilken del af landet, du er
havnet i. Har du imidlertid en hjeelper siddende pé passagersedet med en stak kortblade pa skedet, vil
det veere nemmere at plante fingeren pé et laset landkort og sige: “Vi er her!” Lige i det gjeblik har du
ikke brug for et kort over det overordnede motorvejsnet, men for et godt rad i den aktuelle mudderpol.

Pa samme made er hjelpeteksterne i Windows opdelt i detaljerede anvisninger, der kan fore dig
herfra og videre. Det geniale ved teksterne er, at programmet som regel ved, Avor i junglen du befinder
dig netop nu. Du behgver ikke forst at orientere dig baglens. Samtidig kan du springe rundt i stakken
af gode rad ved at klikke pa serlige negleord. De begreber i hjelpeteksten, som uddybes et andet sted,
er fremhcevet til dette formal. Dette fletveerk af anvisninger indbyder til at gi pa opdagelse, men
rummer samtidig muligheden for at fare vild. Af samme grund har du hele tiden lejlighed til at skabe
dig et overblik i hjelpeteksten.

I Programstyring findes en generel beskrivelse af hjelpefunktionen i Windows med navnet Brug af
Hjeelp. Jeg har folt mig fristet til at bruge den som eksempel pa, hvordan det hele virker, da denne be-
skrivelse i sig selv er udformet som en hjlpetekst. Det ville imidlertid blive svaert at holde form og
indhold adskilt, og jeg har derfor valgt at bruge et andet program som eksempel, nemlig Kontrolpane-
lets museprogram. lovrigt vil jeg opfordre dig til selv at ga pa opdagelse i Brug af Hjaelp.

Museprogrammet er ét blandt flere verktgjer til indretning af din brugerflade i Programstyrings Kon-
trolpanel. Lad os sige, at du vil endre pa musens hastighed, dvs. den streekning markeren flytter sig,
nar du bevager musen et vist stykke.

Du dbner Kontrolpanel, klikker pé billedet af musen  [[= _ Kontrolpanel z
og havner i den dialogboks, hvor du kan foretage dine | "o>tinger_Hizlp

valg. Hvis du vil have hjelp til dine muligheder her, ii % Q @

Desktop  Tastatur  Printere

Farver  Skrifttyper Parte

trykker du pa F1 helt foroven til venstre pa tastaturet.
Ganske vist er museboksen forsynet med en Hjelp-

knap, som har samme virkning, men jeg foretraekker ||l [ Hushastiohed Hoi
at bruge F'l-tasten i dette eksempel, fordi den kan B 1) R
bruges overalt - nanset tilstedeverelsen af en Hjaelp- " Dobbeltklikhastighed
knap. Fl-tasten er den universelle adgang til hjcelp i [Endrer L:I" I H:il

WindOWS. ] Ombyt venstre/heire knap
Straks ryger du ind i en hjelpetekst til Kontrolpanel ) tusspo

- og heldigvis netop den, der handler om musen.
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Hvis du er opsat pé at g i dybden med leesningen af tek-

Filer Rediger Bogmerke Hj=lp

indhoia | seg | Tivegs | Oversigt [Lokeicon]l] sten, kan du maksimere den til at fylde hele skaermen. Men

- - o B du kan ogsa treekke hjelpevinduets ramme sammen, sa du
Mus kan se bade teksten og den dialogboks, der omtales.
Ved brug afindstillingen "Mus" kan du sendre Hjaelpevinduets opbygning er typisk: @verst en titelbjelke
indstillingerne far musen. o
v i o med navnet pa det overordnede emne. Nedenunder en menu-

z=lgy en af nedenstiende knapper, hvis du wil i ; i

have oplysringer om dialoghoksen: bjeelke med punkter, der er gennemgaende for hjelpetekster.
[E Mushastighed Efterfulgt af 5 knapper til serlige hjelpefunktioner.

Dobbeltklikhastighed
astsﬁS? nete/here knap Som regel vil du starte med at kaste dig over selve hjelpe-
teksten, for du begynder at klikke pa menuer og knapper.

Sa dét ger vi ogsé her.

Seogsd
Andring af musindstillinger

Teksten vil som regel vare en detaljeret forklaring til netop det emne, du er i gang med, nér du trykker
pa F1. Her har vi trykket F1, for vi overhovedet er treengt ned i musens mysterier, og vi ser derfor en
slags oversigt, hvorfra vi kan ga i dybden.

De fleste hjalpetekster er inde i beskrivel- B Mushastighed
Mushastighed

serme garneret.med SollkO}’.'d Og Sma knapper, Brug denne indstilling til attilpasse den hastighed, hvormed musmarkgren bevesger sig hen
som du kan klikke pa. Stikordene har en an- | overskeemen.

den farve end den erige tekst typlSk gron. b Trask rulleboksen mod "Haj" ellar "Law" for at forgge ellar nedsastte hastigheden. Eller brug
i HBJRE og WVEMSTRE PIL.

boks. Den samme forklarende boks far du frem ved at klikke pa en knap med et plus pa.

. .
Onsker du en indholdsfortegnelse over et omrade, kan du

Filer Rediger Bogmerke Hj=lp
Indhold || Seg | Tibage |Oversiot [Leksikon| altid klikke pa Indhold-knappen foroven. Indholdsfortegnelsen be-

star hovedsagelig af understregede stikord, hvorfra du kan klikke
dig ned til den enskede sméatingsafdeling.

Indhold i Hjaelp til Kontrolpanel

Med Kontrolpanel kan du grafisk konfigurere
hardwara og tilpasse den mAade, hvorpd

:V:::::;zre:::zr;j;e il Erdu pogenlunde klar over, hvilket emne dq vil vide noget
om (uden at vide hvor det er placeret), er Seg-funktionen vaerd at

bruge. Svagheden er selvfalgelig, at du ikke altid kender det helt

Sadan.. rigtige sogeord for det emne, du vil have hjelp til. Til gengeld kan

Endres tastaturindstillinger du forholdsvis hurtigt rulle gennem s@geordene.

Andres pegeredskabsindstillinger

Introduktion
Hvad er Kontrolpanel?
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Du starter med at skrive et sggeord i den gverste B s

rude. Vil du vide noget om indretningen af dit Skiv et ord. eller vl et fralstn.
skceermbillede, kan du ngjes med at indtaste skee , S — A
hvorefter der nedenunder straks fremkommer PO ————— 4]
segeord, som begynder med disse bogstaver, T Lt oraielse (installation) af |
f.eks. ordet skaermfarver. Er det noget i den e dardpoter. valg af -
rigtige retning, klikker du pa Vis emner. stopbit Endring f -+
De emner, som forteller noget om skaermfarver, Vazlg et emne. og velg derefter G3 il

vil nu dukke op i den nederste firkant. Du klikker
pa det gnskede emne i ruden (teksten markeres)
og frembringer hjelpeteksten ved at klikke pa
knappen G4 til.

Endnng af eksisterende farveskemaer

Ofte er du nedt til at vove pelsen og forsege dig med et segeord, der blot smager lidt af det, du vil vide
noget om. Og sa ellers zig-zagge videre frem via de grenne stikord. Havner du pé et vildspor, kan du
enten hoppe baglans et skridt ad gangen med knappen Tilbage - eller prove en ny tur med Sgg.

—TIDETYoeerl  Et klik pa Oversigt-knappen frembringer en boks med en fortegnelse over
Indhold i Hjzlp til Kontrolpanel . . .

- ' de emner, du har segt hjelp om. Efter en lang og udmattende rejse i
hjzelpejunglen kan det vere interessant at studere logbogen for at se, hvor
mange gange du er gaet i ring.

JEndring af pegeredskabsindstilling d
Mus

Klikker du pa Leksikon-knappen far du = Leksikon HE

en alfabetisk liste over ord, du kan awap:fl 4]

risikere at made i Windows. Klikker du pa et ord, bliver det swap-fil
forklaret i en boks. Klikker du uden for boksen, lukker den igen. Skjultfil pa en harddisk eller et

netvaerksdrey, som bruges til at

swappe data fra hukommelsen til

Eijer I menuen Filer kan du med kommandoen Udskriv disken eller drevet
‘“h"'" emne sende den aktuelle hjelpetekst over til

ﬂi':,';::::f | printeren. Du far kun udskrevet teksten for det

Afslut emne, du 1 gjeblikket ser pd skaermen. Der er ikke

mulighed for at udskrive den samlede hjelpetekst
som en hel manual. Meningen med on-line-hjalp er jo netop at undga de tykke, langharede
beskrivelser og ngjes med den information, der kan bruges her og nu.

Rediger

: Med Kopiér... under punktet Redigér kan du kopiere en bestemt del af hjeelpeteksten til
klippebordet (se side 41), hvorfra den sa kan hentes ind i et tekstprogram, f.eks. Write.

Sl Normalt skal du forst markere en tekst, inden du veelger Kopiér, men her er det omvendt.
Nar du har valgt Kopiér..., ser du en boks med hjalpeteksten (renset for farver og knapper), som du nu
kan markere i. Forst derefter valger du den egentlige kopiering til klippebordet.

Bogmrke Befinder du dig pé et sarligt speendende sted i en hjelpetekst, kan du definere et bog-
meerke. Du bliver bedt om at give bogmarket et navn, f.eks. Lise.

Neaeste gang, du klikker pa samme menupunkt, ser du en nummereret liste over dine bog-
merker og kan med et klik velge at komme tilbage til et bestemt afmeerket sted.

ﬂimlp _ Under menupunktet Hjeelp kan du klikke pa Altid gverst, hvis du ensker at dine vindu-
Bty il 2] er med hjelpetekster skal ligge ovenpa alle gvrige vinduer pa skeermen. Det kan som-
metider vere en fordel.

Altid pwverst

Om Hj=lp...
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Punktet Om Hjeelp... indeholder lidt reklame for
Hj &lp-programmet og er tlls}./neladen(.ie komplet @ Microsoft Windows Hizlp
uinteressant. Men tag ikke fejl: her skjuler sig et Copyright © 1985-1992 Microsoft Corp.
par godbidder for den nysgerrige. Hiwlp Version 3.10.425
Udover versionsnummer og Copyright samt Dette produkt er givet i licens ik

. Steen Juhler
brugerens navn indeholder boksens nederste del Svendborg
en slags status for din brug af Windows. Dit sesienummer sta p3 indersiden af
Denne status kan du f& frem under menupunktet ! i bogen Introduktic
Hjeelp i1 de fleste Windowsprogrammer. I rulle- 386 udvidet-tilstand

. ° Hukommelse: 21.277 KB i

menuen skal du klikke pa ordet Om.. Systemressourcer:  85% i

386 udvidet tilstand er en sarlig effektiv made at bruge Windows pé, som kraver, at din processor
mindst er af typen 386. I dag er dette krav opfyldt pa langt de fleste PC’ere. Se side 33.

Hukommelse er den ledige virtuelle hukommelse, dvs. den mangde RAM, som er til rddighed i
maskinen plus sterrelsen af swapfilen (omtalt side 33). Hvis du f.eks. har 4 MB RAM og en swapfil pa
8 MB, er den totale virtuelle hukommelse pd 12 MB. Som regel vil Windows bruge los af RAM (som
er hurtigere), inden der swappes til harddisken. Viser din status i dialogboksen f.eks., at den ledige
hukommelse er pa 8,5 MB, kan du risikere, at din RAM er ved at vare opbrugt! Hvis swapfilens 8 MB
slet ikke har vaeret i brug, er der kun 0,5 MB RAM tilbage.

Jeg vil ikke anbefale dig at undersoge storrelsen af den ledige hukommelse i tide og utide. Du skal i
stedet holde gje med den lille lampe pé forsiden af dit kabinet, som lyser, nér der sker ting og sager pa
harddisken. Du kan ogsa here den spinde katteagtigt som tegn pa aktivitet. Sker det med jevne mel-
lemrum - samtidig med, at PC’en bliver mere traeg - kan det tyde pa lavvande i RAM-beholdningen. 1
det tilfeelde er det smart at gemme dit arbejde, afslutte Windows og genstarte maskinen. Det kan du
leese mere om i Bag om Windows 3.1.

Systemressourcer, der angives som en procent, er et udtryk for, hvor meget overskud til at handtere
grafik, der er til rddighed 1 Windows. Néar du kommer ind i dialogboksen, har du allerede startet
Programstyring og abnet et par vinduer, sé du vil aldrig se tallet 100%. Du vil sandsynligvis aldrig
opleve et tal over 86%. Hver gang der f.eks. vises et nyt vindue pa skeermen, formindskes tallet med
omkring 2%. Kommer de ledige systemressourcer ned pa 15%, gar dine vinduer i baglés, sa du bliver
nedt til at genstarte Windows. Ligger tallet over 40%, er du pa den sikre side.

Hvis du i det daglige far lyst til at kigge pa hukommelse og systemressourcer, behgver du som
navnt ikke bruge programmet Hjeelp, da du kan finde de samme oplysninger i de fleste Windows-
programmer. Det er lidt forvirrende, at Hjeelp bade er titlen pa et selvsteendigt program og
overskriften (yderst til hgjre) pd Windows-programmernes felles rullemenu. Prov selv at finde en
status for hukommelse og ressourcer i boksen Om Programstyring.. under Hjeelp i Programstyring.
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Klippe og klistre

Ved hjelp af klippebordet kan du flytte tekst og billeder fra det ene program til det andet. Det er efter
min mening en af de mest geniale sider ved Windows.

Lad os sige, at du har et billede af to personer og gerne vil
bruge ansigtet af den ene til at satte ind i et brev. Du laver
nu et udklip af ansigtet enten med en saks eller ved at tage en
kopi af det.

Bruger du saksen, kommer ansigtet til at mangle i det
oprindelige billede - ligesom en avis, hvor de
udklippede annoncer har efterladt et firkantet hul. Tager
du en kopi af billedet, vil det oprindelige billede
forblive uendret.

Du skal forestille dig, at du ved siden af dit skrivebord har et mindre bord stdende, hvor du anbringer
dit udklip. Her ligger det, mens du finder det brev, hvor ansigtet skal sattes ind.

Naér du har fundet frem til det rigtige sted, reekker du over pa det lille bord, henter ansigtet og
klistrer det ind i brevet.

Alt dette kan du gere elektronisk i Windows. Klippebordet er en serlig del af PC’ens hukommelse,
der midlertidigt kan gemme et udklip. Du skal bare vaenne dig til, at klippebordet kun kan rumme é¢
udklip ad gangen.

Det forste, du skal gere, er at markere dit udklip. I de fleste billedprogrammer —
% findes et vaerktoj til at udveelge en serlig del af et billede med. Ofte kan du akti- "%

1| vere vaerktojet ved at klikke pa en knap, der har et billede af en pil (eller en saks).

Med musemarkeren kan du nu treekke en elastisk ramme henover det, der skal udvalges. I de fleste
tekstprogrammer markeres teksten, nar du traekker markeren henover den (med venstre knap nede).

Klippebordets vigtigste funktioner sidder som regel under punktet Redigér i programmets
menubjelke. Her kan du hente udklippet over pé klippebordet ved at veelge Klip (svarende til at bruge
saksen) eller Kopiér.

Nu skal du finde dét sted, hvor udklippet skal bruges, eventuelt i et andet vindue. Nar markeren star
det rigtige sted, veelger du igen Redigér og dernest Szet Ind. Du kan gentage Saet Ind flere gange efter
hinanden, fordi klippebordets indhold er uendret. Farst nar du henter et nyt udklip ind med Klip eller
Kopiér, vil klippebordets indhold blive udskiftet.

Nar du fjerner en bid af et billede med Klip, vil der blive en bar plet pa det sted, hvor du har taget
noget vaek. Nar du fjerner en bid af en fekst med Klip, bliver den manglende tekst ikke synlig pa
samme made. Teksten vil flyde sammen pa begge sider af hullet uden at efterlade spor.
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Dette haefte vrimler med eksempler pd anvendelse Print
af klippebordet. I nogle tilfeelde har jeg overfort S?/gg‘
en kopi af hele skecermbilledet til klippebordet ved \
at trykke pa tasten PrintScreen (der sidder til

hejre for F12). Andre gange har jeg lavet en kopi af det
aktive vindue med Alt+PrintScreen. Denne kopi har jeg sé
indsat i et billedbehandlingsprogram, hvor de overfladige
ting er blevet skaret veek.Til sidst er det feerdige udsnit
kopieret tilbage til klippebordet, hvorfra det er indsat i min
tekstbehandler.

I langt de fleste Windowsprogram-
mer kan du bruge disse genvejs-
taster til klippebordet:

Ctri+X Klip

Ctri+C  Kopiér

Ctrl+V Set ind

PrintScrn  Kopi af skerm
Alt+PrintScrn Kopi af vindue

] Hvis du vil se det nuveerende indhold af dit klippebord, skal du dobbeltklikke pé ikonet
= Udklipsholder i programgruppen Tilbehgr. Dette program er udelukkende beregnet pa at
Udklip  kigge og berarer ikke (hvad man kunne fristes til at tro) klippebordets funktioner.

Det eneste indgreb i klippebordet, du kan foretage med Udklipsholder, er at slette dets nuvarende
indhold. En sletning er overfladig, hvis du er i faerd med at bruge klippebordet,
fordi det nyeste klip hele tiden erstatter det foregdende.

Er du imidlertid feerdig med at klippe og klistre, kan du frigere en bid af maski-
nens hukommelse ved at slette det sidste klip. Det er vard at huske, hvis du kommer i bekneb.

Udklipsholder er isar pa sin plads, hvis du kommer i tvivl om indholdet af dit sidste klip. Klippe-
bordet arbejder nemlig s hurtigt og lydlest, at det sommetider kan vaere sveert af huske, hvad der
egentlig blev overfort.

Du kan i Udklipsholderen gemme dit nuvarende klip som en fil pa harddisken. Filen far Eiler
efternavnet CLP (af engelsk Clip) og kan senere hentes ind pé klippebordet med Abn...
funktionen Abn... under punktet Filer Gem som...

I Windows for Workgroups er Udklipsholder udvidet med en klippebog, der kan Afslut
fastholde en raekke af dine sidst foretagne klip.

Rediger
Slet  Del

Et eksempel

Lad os som en gvelse prove at sxtte et billede fra Paintbrush ind i en tekst lavet med Write.

Faintbrush

Paintbrush Du édbner forst Paintbrush ved at dobbeltklikke pa iko- [
2llg Rediger Vis Tekst et | Tilbehgr. Nar programmet er dbnet, velger du pad | Finavn: Biblioteker:
menubjalken Filer og dernaest Abn.... c:\windows
Gem Cirl+S I dialogboksen Abn finder du billedet Bl LER brp i | yioiiruie ™ e
Gem som. C: \ W NDOWB. Det er en patchwork-lap, der er bereg- b by O system
net til at fremtrylle en parkeringsplads pa dit skrivebord, men den kan godt Pkt bp
bruges her. Har du en engelsk Windows, kan billedet hedde CARS. bnp . fokbme [ .

Du klikker pa OK og ser nu billedet egverst til venstre i Paintbrush-vinduet.

Under gennemgangen af Paintbrush side 52 har jeg steerkt understreget, at det er vigtigt, du
veelger storrelsen af dit billede, inden du gar i gang med at bruge varktgjerne. I denne gvelse
betyder det ikke noget, da det billede, du arbejder med, ikke skal gemmes pa harddisken.
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Forst skal du markere billedet med det vaerktej, der forestiller en saks med et [B Paintbrush - BILER.BMP

firkantet udsnit. Nar du klikker pa verktojet og forer markeren ind over bille- Filer Rediger Vis Iekst
det, forvandles markeren til et sigtekorn (et trddkors). Det gaelder nu om at fore mg{ P4
markeren hen over billedet fra hjorne til hjerne, mens du holder venstre Hﬁ} abe

museknap nede. Du kan treekke din markering hen over billedet som en punk-
teret elastik-firkant.

Du skal vente med at trykke venstre museknap ned, til du har placeret sigtekornet /elt
ude i et hjorne af billedet. Det skal foregd med tungen lige i munden, fordi markeren
skifter tilbage til sit oprindelige udseende som en pil, nér det kommer uden for billed-
kanten. Sé snart du har sigtekornet helt ude i hjernet, trykker du museknappen ned og
begynder at treekke. Nu bliver markeren igen til en pil, men denne gang i ledtog med den elastiske
markeringsfirkant. Kommer du til at lave en markering, der ikke starter helt fra kanten af billedet, kan
du annullere den ved at klikke pa et andet verktgj - og sé starte forfra efter at have klikket pa det
firkantede saksevaerktej igen.

Nér du har markeret billedet, skal det over pa klippebordet med Klip under Redigér.
Bl LER. bnp, som for var et billede af en bil, @ndres nu til en tom firkant. Bilen er kert og befinder sig
nu pa klippebordet (i PC’ens hukommelse). Du afslutter Paintbrush med Afslut under punktet Filer og
bliver spurgt, om du vil gemme @ndringerne i Bl LER. bnp. Her svarer du Nej, for ellers bliver det
nuverende billede (den tomme firkant) sat ind som BI LER. bnp pa harddisken i stedet for billedet af
bilen.

Nu er du tilbage i Programstyring, hvor du i Pj [ Write - (ikkenavngivet) BB
Filer Rediger Sog Skrift Tilbehgr kan dobbeltklikke pa ikonet for < | Eiler Rediger Seg Skrift
Disse biler 2 Write. I Write-vinduet skriver du: Disse biler .
Disse biler 4
og trykker Enter for at fa en ny linje. §
Du setter nu billedet ind, dér hvor markeren star,
B 2 ved at velge Redigér efterfulgt af Szet ind. Straks [Side 1 pImEmE -
hopper 1b.illedet gf bilen' ind'i din tekst. Prov at =" Write - (ikke-navngived B
Fortryd indtastning  Cul+Z gentage indsetningen, indtil du har tre billeder. Filer Rediger Sog Skrift
Du skriver nu under det tredie billede: Disse biler *
stammer fra Windows 4
- Til slut kan du veelge at gemme dit dokument i det P
sdkaldte Write-format, dvs. som en fil med efter- P
navnet WRl (de tre forste bogstaver i ordet Write) f.eks. 3Bl LER WRI . stammer fra Windows
Write-formatet er i stand til at gemme de billeder, du har sat ind i teksten. P
Hvis du i Write f.eks. gemmer dokumentet i tekstformat (med efternavnet _ L
TXT), er det kun feksten, der gemmes. TR | |

Som du ser, opfatter Write hvert af de indsatte biler som et enkelt tegn, der automatisk efterfolges af
et linjeskift (hver bil fylder en hel linje). Derfor kan billedet kun gentages lodret - og ikke pa begge
leder, som det sker, nar det bruges som tapet pa dit skrivebord.

Store tekstprogrammer som AmiPro, Word og WordPerfect kan placere et billede i et sarligt felt, som
den ovrige tekst kryber uden om. Det er det, der anvendes de fleste steder i dette haefte.

Formalet med denne ovelse er at anskueliggere, hvordan tekst og billeder kan flyttes fra program
til program ved hjalp af klippebordet. Endvidere har du set, hvordan klippebordets indhold kan
bruges flere gange i traek.
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Udskriftsstyring

Da hver printer har sin egen méde at fortolke de enkelte tegn pa, skal Windows kende dens sarpreg
for at kunne fodre den rigtigt. Nar du udskriver et dokument, skal det derfor forst via en driver om-
dannes til en sarlig kode, som passer til printeren. Derneest skal Windows kende den port, som
printeren er sluttet til.

En port er en udgang fra PC’en - som regel et stik med et kabel bag pa maskinen. Din PC kan godt
have flere printere tilsluttet - én til hver sin port.

Opgaven med at omdanne dokumentet og sende det ud i det rigtige kabel kaldes et udskriftsjob.
Programmet, der sammen med driveren klarer disse ting, hedder Udskrifisstyring. Udover at holde
orden pé printertyper og porte kan Udskriftsstyring administrere flere udskriftsjobs pé samme tid. De
enkelte jobs bliver lagt i en printerko 1 den reekkefolge, de settes i gang.

Normalt har du slet ikke brug for at starte Udskrifts-
Printer: E;a_rr!ld:?ldplinlm [HP LaserJet tilsluttet Styrlng, nar du Sl.(al udSkl‘lve. Det k.lal‘es autpmatl?k via
det tekst- eller billedprogram, hvori du bestiller din
Udskriftsomridade — | : 1 : .
® Al | udskrift. Som regel vil jobbet blive udfert i baggrun-
O Dot gotkorate [inien den, dvs. at du kan lave andre ting imens. Nederst pa
© Sider _ skrivebordet vil du kunne se en minime-
il LI ) ret udgave af Udskriftsstyring som tegn 5= .
Kealtet: ~ [300dpi  [#]  Kopier [T ] pa, at jobbet er i gang.
[ Skiiv til fil 2| Sorter kopierne
Du har kun brug for at starte Udskriftsstyring i et vindue,
nar noget skal endres. Det kan f.eks. blive aktuelt, hvis Printeren tilsluttet LPT1 er sliet fra eller ikke

der gér koks i et udskriftsjob. Du har maske ikke teendt for @ valgt.
printeren eller har glemt at komme nok papir i bakken.
Eller kablet mellem PC og printer er ikke forbundet genoptag
ordentligt.

I disse tilfeelde vil Udskriftsstyring komme med en
pamindelse. Heldigvis behover du ikke starte helt forfra med dine printerjobs, nér der sker sdédanne
uregelmassigheder. Udskriftsstyring venter tdlmodigt med sin printerke, mens du febrilsk famler efter
printerens hovedafbryder. Nar tingene er bragt i orden, klikker du pa Prav igen.

En anden mulighed er, at du har mere end én printer tilsluttet og har givet besked om at udskrive pa
dén, der ikke er valgt som din standardprinter. Sa kan du klikke pa Annullér og starte Udskriftsstyring
for at fa situationen under fornyet kontrol.

Kontroller, at printeren er online og valgt, og
sé afvikli af koen.

9
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Vinduet til Udskriftsstyring har foroven en spar-
som menubjelke med tre knapper nedenunder.
Til hejre for knapperne vises printerens
nuvarende status 1 en boks.

Udskriftsstyring

Vis Indstillinger Hj=lp

Lo HP LaserJet tilsluttet LPT1 [lokal)
i Udskriver

HPF LaserJet tilsluttet LFT1 [U
E Write - VIGTIGT WRI

Meddelelsen vil typisk fortelle, om printeren er parat til at udskrive, i gang med at udskrive eller gaet i
std midt i et job.

Pé den store flade under knapperne star de enkelte udskriftsjobs pa hver sin linje. Du kan se, hvor
mange procent af hvert job, der er udfort.

Hvis der i menuen Vis er sat marker ud for Dato og tid sendt samt Udskriv filstgrrel-
se, vil disse sterrelser findes i beskrivelsen af de enkelte jobs. v Udskriv filsterrelse

Genoptag

0% af 4249 KB 18.38 30-12-1994

Klikker du pa et udskriftsjob, vil det blive markeret (som regel med en merkere
stribe).

Pé de tre knapper foroven kan du nu satte jobbet i std med Pause, fortsatte jobbet Al

med Genoptag eller fjerne jobbet fra keen med Slet.

Hvis du vil lave om pé printerindstillingen, skal du klikke pa Indstillinger.
Da Udskriftsstyring kan kere i baggrunden - dvs. samtidig med at du laver «ha;ﬁ;:?:itz:net

andre ting - kan du indstille udskriftsjobbet til at have forskellig prioritet i Hoj prioritet

forhold til dine @vrige aktiviteter. Altid besked

v Blink hvis inaktiv
Ignorer hvis inaktiv

Under neeste punkt indstiller du, hvordan du skal rédbes op, hvis printeren af
en eller anden grund ikke er aktiv. Blink hvis inaktiv serger for, at ikonet for
Udskriftsstyring forneden pa skrivebordet giver sig til at blinke i tilfeelde af
printerstop. Dobbeltklikker du dernzest pa ikonet, ser du en fejlmeddelelse.

Med det nederste menupunkt Veelg printer... far du adgang til en dialogboks svarende til vaerktejet
Printere 1 Kontrolpanel. Her kan du skifte mellem flere tilsluttede printere, forbinde en printer til en ny
port samt indstille printerens méade at udskrive pa. Endvidere kan du installere en ny printer til dit
system.

I starten af min Windows-karriere havde jeg tit problemer
med at bruge UdSkI'iftSStyI'iIlg rigtigt' ® Lukning af Udskriftsstyring vil annullere alle
Flere gange kom jeg i mit tekstprogram til at starte det ventende printerjob.

samme udskriftsjob flere gange, fordi jeg ikke kunne
overskue, hvad der foregik. Nér jeg omsider fik abnet
Udskriftstyring, sé jeg til min raedsel, at mit brev til skat-
tevaesenet var ved at blive udskrevet i flere omgange.
Jeg fandt hurtigt ud af, at jeg kunne annullere samtlige udskriftsjob ved blot at /ukke Udskriftsstyring.
Derefter kunne jeg lettet vende tilbage til mit brev og starte en ny udskrivning.

| 0K I |Annu|ler|
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DOS-programmer under Windows

Kommer du i besiddelse af en fil med efternavnet EXE (af engelsk: to EXEcute = at udfere en opgave),
kan du ikke umiddelbart se, om der er tale om et Windows- eller et DOS-program. Vil du afgere, om
programmet er af den ene eller den anden slags, er det lettest at starte det fra DOS. Et DOS-program
vil her starte uden vrevl. Et Windows-program vil derimod frembringe fejlmeddelelsen: This program
requires Microsoft Windows. Det betyder, at du skal starte Windows for at kere programmet.

Har du forst startet Windows, kan du kere bade DOS- og Windowsprogrammer. Men er der over-
hovedet en grund til at kere et DOS-program fra Windows? Ja, der kan vere et par fordele:

* Hvis sterstedelen af dine programmer er Windows-programmer, er det praktisk at bruge
Programstyring som udgangspunkt for begge typer. Har du startet Windows og vil kere et DOS-
program, behgver du ikke forst afs/utte Windows.

* De fleste DOS-programmer kan kare i et vindue fra Programstyring.

* Et DOS-program i et vindue kan kore samtidig med andre programmer.

Samarbejdet mellem DOS og Windows er ikke helt nemt at gennemskue. Hvordan fordeles styringen
mellem de to systemer? For at give dig et billede af forholdet, vil jeg satte et par skibe i vandet:

l/ oooo Her er DOS vist som en feerge med en lille kommandobro.
\ 0000000000000 DOS/ Det svarer til, at DOS korer alene. Du kan indtaste
kommandoer ved prompten og starte DOS-programmer.

/WIN \
0000000000000

Nu er Windows startet ovenpd DOS.
l/ | 00000000

Det er stadigveek DOS, der treekker lcesset, men kommandoerne
\ 0000000000000 DOS/ er helt overtaget af Windows.

/ WIN \
0000000000000

Her er DOS og Windows feelles om kommandoen.
l/ 0000 Ioooooooo

Det svarer til at have startet et DOS-program i et vindue.
k 0000000000000 DOS / Begge kommandobroer kan bruges samtidigt eller pa skift.

Du kan starte et DOS-program fra Windows pa samme made som et Windows-program.

I Programstyring kan du oprette et ikon og starte programmet ved at dobbeltklikke pa det.
Eller du kan sette programmet i gang med kommandoen Ker... under Filer i Programstyring. Men bag
kulisserne opferer de to slags programmer sig forskelligt. Nar du starter et DOS-program fra
Programstyring - et sakaldt DOS-job - savner Windows en rackke oplysninger, som de rigtige
Windowsprogrammer har indbygget. Bl.a. vil Windows gerne vide, om programmet skal fylde hele
skaermen eller optraede i et vindue.

Disse oplysninger kan du skrive i en sdkaldt PIF, der horer til DOS-programmet.

PIF betyder Program Informations Fil.

Arbejdet med PIF er en hel videnskab, som du kan laese mere om i Bag om Windows.

Som begynder behever du ikke bekymre dig om PIF. Windows er heldigvis sddan indrettet, at der
bruges en standardindstilling til DOS-jobbet, hvis der mangler en PIF.




48 DOS-programmer under Windows

Selv bruger jeg flittigt DOS-programmet Norton Commander til at holde styr pa mine filer, ogsé selv
om jeg befinder mig i Windows. Programmet har nogenlunde de samme egenskaber som Windows’
Filh&ndtering (se side 22), men personligt finder jeg DOS-programmet betydeligt mere genialt.

. . . =-‘ Programstyring
Nar jeg starter Norton Commander fra et ikon i Filer Indstilinger Vindue Hjeelp
Programstyring, har jeg via en PIF (se forrige side)
givet Windows besked pa at overlade hele ] - W
skeermen til DOS-programmet. Sommetider er det ancienne e

imidlertid en fordel at kunne holde gje med flere
programmer samtidig - og sa leegger jeg Norton
ind 1 et mindre vindue.

Hvis et Windows-program fylder hele skaeermen
(er maksimeret), kan jeg klikke pa de sma knapper
med pile for at skifte storrelse. Det kan jeg ikke 1
et fuldskeerms DOS-job, som jo ikke har nogen
menubjelke.

I stedet bruger jeg tastekombinationen Alt+Enter
(Alt-tasten holdes nede, mens der trykkes pa — — __
Enter), som gjeblikkelig anbringer Norton S;‘j:m Tim ngz‘r;zjmer - Und;h?dmng
Commander i et vindue med Programstyring

bagved. Hvis jeg senere vil tilbage til fuld skeerm,

=

Tastatur

e

Lydeffekter

FATHT]

trykker jeg igen Alt+Enter. (=5}

Paint Shop Pro

Selvom mit DOS-vindue ikke har en menu-
bjelke, har jeg alligevel adgang til er en raekke
vigtige funktioner via vinduets kontrolmenu,
der fas ved at klikke pé& kontrolknappen i
gverste venstre hjorne.

Med Skift til.. kan jeg frembringe Job-listen. Og med Redigér har jeg adgang til klippebordet.

Ikoner 1 las vaegt

Mens de fleste Windows-programmer har indbygget deres eget ikon i deres EXE-fil, vil DOS-
programmer i Windows automatisk blive tildelt et kedeligt ikon, der forestiller en skaerm med
teksten MS-DOS. Heldigvis findes ikoner i los vaegt som selvstendige filer med efternavnet | CO.
Disse | COfiler kan du nar som helst bruge til at udskifte et eksisterende ikon.

Skift til... Ctrl+Esc
Rediger Marker
Indstillinger...

Skrifttyper... Saetind
' Rul

Norton Commander hgrer til de DOS-programmer, der  ||=
er forsynet med sin egen ikonfil, NC. | CQ, til brug i Filnavn:  [C:ANCWNCICO | [ o |
Windows. Det eksisterende ikon kan udskiftes som Nuvarende ikon:
beskrevet side 21.

I dialogboksen skriver du drev, bibliotek og navn for
den nye | CO-fil i ruden foroven.

Naér du klikker pd OK er NC. | CO blevet en del af programmets parametre i Windows.

Har du mod pa selv at lave ikoner til dine programmer, kan du
gore det ved hjelp af en sdkaldt ikon-editor. Du kan leese mere om
disse sma tegneprogrammer i Shareware til Windows.
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Start af museprogram

Nér du arbejder i DOS (uden at have startet Windows), skal musen aktiveres ved at starte et muse-
program. Som regel gores det ved at skrive kommandoen MOUSE ved DOS-prompten, altsa
C: \ >MOUSE

Pa mange maskiner udferes denne kommando automatisk, hver gang PC’en teendes, fordi en linie
med kommandoen MOUSE findes i filen AUTOEXEC. BAT.

Néar Windows startes (ovenpa DOS), igangsatter Windows selv sit eget museprogram uathaengigt
af, om der allerede er startet et museprogram i DOS. Det forudsatter, at din Windows oprindeligt er
installeret til at bruge mus. Windows’ eget museprogram - en musedriver kaldes den - vil virke 1 alle
egte Windowsprogrammer, dvs. i programmer, der foregér i et vindue med egen indbygget menubjzl-
ke og hele pivtejet. Kerer du udelukkende Windows-programmer, behgver du altsé ikke teenke pa at
igangsette et museprogram.

=| Programstyring Noget andet er, hvis du fra Windows starter
Filer || WP5.1 [~[+] et DOS-program - hvad enten det fylder hele
i HordPerfect skermen eller korer i et vindue. Her kan du
PICRREnne O Speret s ikke vaere sikker pa, at Windows’ egen mus
PreEr el e virker. Du er afthengig af, om der er startet et

museprogram under DOS - vel at marke
inden du har startet Windows.

Sagt i korthed:

+ Skal du kun bruge musen til Windows-programmer, skal du intet seerligt foretage dig.
+ Skal du bruge musen til DOS-programmer, skal du starte musen i DOS, inden du starter Windows.

Som begynder skal du ikke rode for meget med DOS-programmer i vinduer, fordi det kraever en
del komplicerede indstillinger. Lige nu skal du bare vide, at det er en mulighed i Windows. Du kan
leese mere i Bag om Windows.

DOS-prompt fra Windows

Fra Windows kan du - ud over at kere DOS-programmer - ogsé skrive kommandoer direkte til DOS.
For at det kan ske, m& Windows midlertidigt overlade roret til DOS:

Mens Windows stilles i bero, overgives kommandoen atter til
S, DOS. Det svarer til at dobbeltklikke pa ikonet DOS-prompt.
l/ | 3 Du kan skrive kommandoer ved prompten - som om Windows
k 0000000000000 DOS/ ikke var startet - og senere vende tilbage til Windows.

Det ikon, du skal dobbeltklikke pé for at frembringe den traditionelle DOS-prompt,
o) findes i Systemgruppen. Nar DOS-prompten dukker frem, sker det for fuld skeerm -
pampt  preecis som hvis Windows ikke var startet. For at afslutte DOS-prompten og vende
tilbage til Windows, skal du skrive kommandoen EXI T og trykke Enter.
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Windows installation

Jeg var lenge om at finde ud af, hvad ikonet med Windows installation skulle vere godt for i @
Systemgruppen. Ret beset henviser ikonet jo til det program, der har vaeret brugt til at winders:

inztallation

installere Windows pé din harddisk. Og nar Windows nu er installeret, skulle programmet
kunne undvares i Programstyring ...teenkte jeg altsa.

Installationsprogrammet til Windows viser sig at vare til nytte, nir bestemte dele af Windows’ op-
setning skal @ndres. Under en Windows-installation bliver du stillet en reekke spergsmal om den
made, du vil have Windows til at kere pa. Kun de filer, der er nedvendige for at lave den opsetning,
du beder om, bliver kopieret fra installationsdisketterne over pd harddisken. Resten bliver paent liggen-
de pa disketterne. Hvis du vil lave om pa den oprindelige opsatning, kan installationsprogrammet
hente de manglende filer fra disketterne ind pa harddisken.

Lad os sige, at din Windows-opse&tning kerer med V'GA-oplesning og 16 farver. Det betyder, at din
skeerm gengiver 640 x 480 punkter, der hver kan have 16 forskellige farver. Hvis du gerne vil gere dit
skeermbillede mere finkornet, kan du skifte til Super VGA-oplesning (forkortet SVGA), der gengiver
800 x 600 punkter. Det springende punkt er, om skarmen er i stand til at vise SVGA - eller rettere: om
dit skeermkort kan klare det. Signalerne fra PC’en til skeermen bearbejdes nemlig af et serligt kort,
inden de slippes ud i skeermkablet bag pé kabinettet. I dag kan de fleste nye skeermkort klare SVGA.

Ud over den tilstreekkelige hardware (skeerm og kort) skal du ogsa have fingre i den rigtige driver.
Driveren til SVGA ligger pa Windows-disketterne, og kan bringes i anvendelse med installations -
programmet.

Du dobbeltklikker pa ikonet Windows installa- =il ___ Windows-installation -]
. Indstillinger Hj=lp
tion og praesenteres for en beskeden boks, hvor -
. . . Skarm: YGA
du kan se din nuvarende Opsaetnlng. Klikker Tastatur:  Enhanced 101/102-tasters USA/non-USA tastatur
d ° I d t” k d 1 1 h d Mus: Logitech
u pa nasti Ingera an du se nog € mu lg eacr Metvark:  Intet netvark installeret

for at lave @ndringer.

= Windows-installation Skift systemindstillinger... vedrarer opsatningen af skaerm,
Indstillinger QalEM

Skift systemindstillinger... tastatur, mus og netveerk.

Installer programmer... Installér programmer... laver ikoner for programmer pé din
Tilfajffjern Windows-komponenter... harddisk

Afslut

Tilfgj/fiern Windows komponenter... handler om valgfrit tilbeher,
dvs. filer, der ikke er nedvendige for Windows.

Da du vil @ndre indstillingen for skeermen, klikker du pa Skift systemind-

stillinger... og far gentaget den forste boks, men denne gang med pileknapper - B
til at kigge neermere pa udvalget af drivere.

Skaem: |VGA tl  Duklikker pa pilen ud for Skaerm: og ser en liste over de
Super \_I"GA [B!]l]xBl]l], 16 farver) . .
TIGA ille skif drivere, som systemet kender til. De er hverken komplette eller

(YA

¥GA med monokrom skam
Omvendt kan du risikere, at en driver pa listen (som er dem, Windows kan fremskafte) ikke fungerer
sammen med dit skeermkort. Der er ikke frit valg pa alle hylder. Det bedste, du kan gere, er at vente

med at skifte systemindstillinger, til du har taget en kopi af dine to systemfiler WN. I NI og
SYSTEM I NI (se side 22).

idiotsikrede! Det betyder, at du sagtens kan installere andre
drivere end dem pa listen, f.eks. fra en diskette, du har faet fat i.
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Du klikker pa Super VGA [800x600, 16 farver],
der straks hopper op i ruden som dit valg. YR - pcr VGA (B00x60D_16 farver] __ IE)
Du bekr%fter Ved at kl]kke pEol OK Tastatur: |Enhanced 101/102-tasters USA/non-USA tastatur |£I
Mus: | Logitech |£I
Hetvark: ||nlel netvark installeret |£I
| 1] 4 I | Annuller I | Hj=lp I

Det viser sig, at de filer, der skal bruges til at keore
Indszt Microsoft Windows 3.1 diskette 1. SVGA, findes pé nr. 1 og 2 af de disketter, som
Windows installeres fra.
R Indst Mictosolt Windows 3.1 diskette 2. Du setter diskette nr.1 i A-drevet og klikker pa
Hyvis filerne fra denne diskette findes p3 et andet sted, OK UnderVejS kan du fﬂlge Slagets gang 1 en
f.eks. et andet drev. skriv stien til filerne nedenfor: r&kke bOkse. FOI‘uden SelVe driVeren Skal del‘
- (= | kopieres nye skaermskrifter og andre mindre filer.
| 1] 4 I | Annuller I |ﬁ[slul Installation I
Sommetider vil den driver, du skal bruge, allerede fin-
deS pé dln harddisk. Det kan f.ekS. ve&re, at du tldhgere En driver til display er allerede i systemet.
har bI‘ugt SVGA, men er géet tllbage tll VGA Sklfter Bnsker du, at benytte den allerede

installerede driver, eller at installere en ny

du igen til SVGA, behgver du ikke gentage kopierin-
gen fra dine Windows-disketter, men kan ngjes med at J[ we | [ At | [ Hieb |
bruge de filer, du tidligere har kopieret.

[ Afslut Windows-installation | Nér kopieringen er ferdig, skal Windows genstar-
@ Du mé genstarte Windows for at @ndri kan tes, for &ndringerne kan traede i kraft. Du afslutter
traede i kraft. MB! Tryk ikke pd CTRL+ALT+DEL f . . . °
= a't, nstarte Windows. Det vil mediere, at data g3t installationen ved at klikke pa knappen Genstart
tabt. .
Windows.
Genstart Windows nu? ° . . ° .
Nar Programstyring igen toner frem pa skeermen vil
Genstart Windows | | Fortsat | det veere i den nye SVGA oplesning. Undertiden

kan @&ndring af oplesning medfore, at du ma regu-
lere pé skeermens knapper for at fa billedet til at sta
rigtigt.

Prainstalleret Windows

Mange, der i dag keber en ny PC, fir DOS og Windows med i kebet, sd de begge er installeret pa
forhénd. Fordelen er, at du bliver fri for at sidde og putte disketter i maskinen - den er klar til brug.
Ulempen kan vare, at du mangler installationsdisketterne! For Windows’ vedkommende medferer det
bl.a., at du er last fast i din nuverende ops&tning. levrigt er du pa spanden, hvis der kommer sd meget
uorden 1 dine filer, at du ma installere Windows forfra.

De fleste PC’ere med preeinstalleret DOS og Windows har dog en lesning pa dette problem: de filer,
der herer hjemme pé installationsdisketterne ligger for sig selv pa harddisken - parate til at re-
konstruere de manglende installationsdisketter. Som regel er PC’en i DOS forsynet med en menu, hvor
du kan valge at kopiere disse filer til et st nye disketter. Kopieringen foregér automatisk - du skal
bare have en &ske formaterede disketter klar og putte en ny i A-drevet, hver gang du far besked pa det.
Hvis du ikke har et s&t installationsdisketter til Windows stiende i skabet, s& skynd dig at f& det!

Har du problemer med at lave disketterne pa din PC, s& henvend dig straks til din forhandler med en
a@ske nye disketter og fa ham til at hjelpe dig.
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Nyttige programmer Paintbrush

Du kan tegne og male i programmet Paintbrush, der ligger i gruppen Tilbeher.
Nér du &bner programmet ved at dobbeltklikke pa ikonet, ser du straks arbejdsfladen med
redskaberne ude til venstre:

Paintbrush - [ikke-navngivet]

Filer Rediger V¥is Tekst Indstillinger Info
Veelg udsnit —| K Velg firkantet udsnit .
Spraydase i |abe Tekst
Erstat farve Fjern farve
Udfyld % - Pensel
Kurve S/ Streg
Rektangel —[]1|/ Fyldt rektangel
Afrundet .. —0O|@ Fyldt afrundet ..
Ellipse Q@ Fyldt ellipse
Polygon ANAN Fyldt polygon

—
Tykkelse —
af pensel N —

Baggrundsfarve — ——Forgrundsfarve |—Farvepalet

I Paintbrush arbejder du med farvede punkter svarende til dem, dit skeermbillede er sammensat af - en
slags kulerte mosaikfliser. Billeder, der bestér af sddanne pixels, kaldes bitmap.

Inden du kaster dig over de indbydende redskaber og tverer dine
farver ud over det tomme lerred, er der en kedelig ting, der skal Enhedor——
overstds: du skal serge for, at dit billede har en passende Heide: |1016 || O

storrelse! Det svarer til at veelge et leerred med en bestemt bredde | preqde: ®cm [ Aonter_|

og hejde. Valger du et kempelerred og nejes med at tegne en
beskeden blé krussedulle oppe i det ene hjerne, vil dette billede Farver —
(som fil pa din harddisk) komme til at fylde ligesd meget som en O Sontzhvid
efterligning af Rembrandt i samme sterrelse. Paintbrush er © Farver
ligeglad med, om du maler ud til kanten eller ej. Et billede i 256
farver pa 15 x 10 cm fylder f.eks. mere end en kvart Megabyte (dvs. filen er pa over 250.000 tegn).

En anden grund til at begrense sterrelsen er, at du ikke altid kan se hele billedet, hvis det er storre
end arbejdsvinduet i Paintbrush. Dukker der rullepaneler op i arbejdsvinduet, er en del af billedet
skjult.

Du starter altsd med at vaelge Indstillinger efterfulgt af Billedegenskaber og skriver sterrelsen. Har
du ferst fundet frem til en passende sterrelse, behover du ikke @ndre billedegenskaberne ved hvert nyt
billede. Sterrelsen huskes fra gang til gang, indtil du fastsatter nye veerdier.

Hvad enten du bruger et stort eller lille billedformat, er det en fordel at maksimere det samlede
Paintbrush-vindue, mens du arbejder. Det er fjollet at nerkle med et lille vindue, nar du kan fa pro-
grammet til at fylde hele skaermen.

Nu kan du gé i gang med at tegne og male ved at klikke p& det redskab, du vil bruge.Vil du
f.eks. bruge pensien, bliver markeren til en prik, som du kan male med ved at holde venstre
museknap nede.
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afgreenset omrade, skal du sikre dig, at omradet er omgivet af farve hele vejen rundt - ellers
lober farven ud og kan brede sig til sterstedelen af billedet. Du skal vaere opmarksom pa, at
farven kun leegger sig i den synlige del af arbejdsvinduet.
Du maler med forgrundsfarven, som er vist i det inderste provefelt i venstre side af paletten. Du kan
skifte forgrundsfarve ved at klikke med venstre museknap pa en hvilken som helst farve i paletten.

E Malerullen udfylder med farve, indtil den steder pa en anden farve. Vil du udfylde et

el ol KKlikker du i stedet med hejre museknap, fir du en ny baggrundsfarve, som bl.a. bruges
’ ¥ ¥ af de to slags viskeleeder oven over penslen og malerullen. Det almindelige viskelaeder
til hgjre (som snarere burde hedde korrekturlak) overmaler alt med baggrundsfarven.
Dobbeltklikker du pa viskelaederet, slettes hele billedet (flasken er veeltet - der er rettelak over det
hele!)

Viskeladeret til venstre maler ligeledes med baggrundsfarven, men kun pa de steder, hvor der i
forvejen er malet med den aktuelle forgrundsfarve. Det fungerer som et erstatningsredskab og kan med
et dobbeltklik udskifte samtlige forekomster af forgrundsfarven med baggrundsfarven.

Prov dig frem med forskellige farver. Det er ikke Aelt sé indviklet, som det lyder. Viskelaedernes
storrelse reguleres i takt med penseltykkelsen, der vaelges nederst i redskabsboksen.

Du kan selv @&ndre en farve i paletten ved at dobbeltklikke Rediger farver
pa den. I boksen Redigér farver kan du treekke i knapperne Red [4] Bl ]
pa skydepanelet for de enkelte grundfarver og samtidig se aron [ ] B0 ]

resultatet i ruden til hejre. Laeg marke til, at skeermens B[] olom
farver blandes efter samme princip som lysstraler.

[ ok ] [ annutler | [ musti |

Grundfarverne er rad, gren og bla, der tilsammen giver hvidt

lys! Gul fremkommer ved at blande rad og gren! Spillereglerne er helt omvendte af dem, der gelder
for blanding af maling i en batte. Prav f.eks. at dobbeltklikke pa den gule farve og frembring
forskellige nuancer ved at lege med grundfarverne. Vardierne viser sig som tal fra 0 til 255 ud for
hver grundfarve.

Hvis du laver en helt ny palet med dine egne farver, kan du gemme den med Redigér farver under
punktet Indstillinger. Paletten gemmes som en fil med efternavnet PAL. Naste gang du starter
Paintbrush, vil udgangspunktet atter veere den oprindelige palet, som du sa kan erstatte med din egen.
Under Indstillinger vaelger du Hent farver og henter din personlige fil, f.eks. MONALI SA. PAL

YR vis Tekst For eller siden kommer du til at lave et eller andet, du fortryder - en forkert streg,

Eortryd U7  en uensket farve eller lignende. Heldigvis kan du sd veelge Fortryd under punktet
Redigér og dermed annullere den sidste handling. Men du skal vaere opmarksom
pa, at det kun geelder det, du har lavet med dit sidste museklik. Har du lavet flere
adskilte streger, er det kun den sidste streg, der kan fortrydes.

S&tind fra...

———

A% 2|01 2| Det er nemt at klippe og klistre i Paintbrush. Du kan udvaelge et omrade af skeermen ved
3{ é{ hjeelp af de to redskaber med billeder af sakse. Redskabet med firkanten laver rektan-
gulere udsnit, mens det stjerneformede laver udsnit pé fri hand.
Du markerer et omrade ved at bevaege musen med venstre museknap trykket ned. Nar du slipper muse-
knappen, ser du en punkteret linje omkring dit udsnit, som nu kan traekkes til et andet sted pa billedet.
Vil du bruge klippebordet, veelger du punktet Redigér. Her kan du sende dit udsnit til klippebordet
med Klip eller Kopiér. Vil du hente klippebordets nuverende indhold (f.eks. fra et andet Windows-
program) ind i dit billede, veelger du Seet ind. Det indsatte dukker frem pé arbejdsfladen everst til
venstre, hvorfra det med musen kan traekkes til den enskede plads.
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Du kan ogsé hente en billedfil ind i dit billede med Saet ind fra... Hvis du =]  Setindfra
f.eks. er stedt pa en fil med navnet HONNI NG bnp i dit Windows-bibliotek, Filnavn:
kan du veelge den i den fremkomne dialogboks. Klikker du pa knappen med [honning bmp |
Billedinformation, ser du at billedet har en hejde pa 46 og en bredde pé 28.
Tilsyneladende et pant stort billede. Det viser sig dog, at der er tale om en Heide: 46
beskeden dakkeserviet fra Dansk Biavlerforening pa 1 cm?, idet malene er Bredde: 28
angivet 1 pixels. Billedet indgdr i det sortiment af patchwork skriveunderlag, ,F,:_:::: :B

som folger med Windows (se side 30).

Hvis du er helt besat af tanken om et hjemmevaevet damask til dit [Bitmap-filer (- BMP:= DIB) [4]
elektroniske skrivebord, er her chancen for at kreere en helt personlig dug.
Lav en lap (f.eks. af samme storrelse som honningmotivet) og gem den med efternavnet BMP i dit
Windows-bibliotek. Nu kan den indsattes pa dit skrivebord pa lige fod med de andre bitmap-billeder!
(Se side 30).

Under menupunktet Filer kan du starte pa en frisk med Ny tegning. S —
Samme sted kan du hente et eksisterende billede med Abn... eller gemme et billede (T
med Gem som... Den foretrukne filtype for Paintbrush-billeder har efternavnet BMP don Cul+s
(forkortelse for bitmap). En anden mulighed er at gemme dit billede som en fil med S;":;'limmg
efternavnet PCX, der som regel vil fylde vasentligt mindre med det samme indhold. || uuskr..

PCX-filer kan bruges af nasten alle billedprogrammer! ke

Vil du udskrive et billede pa din printer, ber du lige undersege, hvordan printeren er sat op. Klikker du
pa Filer Indstil printer... ser du dialogboksen Printerindstilling. Her er det vigtigste nok, at printeren
placerer dit billede rigtigt pa papiret.

Y Tekst mastiing ~ Under punktet Vis kan du forsterre en
Zoom ind Cul+N del af dit billede. Klikker du pa Zoom 010,
Zoom ud Ctrl+0 . . .
¥is billede Cul+P ind, viser der sig en firkantet ramme,
v Varktojer og linjetykkelse som du kan flytte hen til det omrade, du
v Balet vil studere nermere. Klikker du igen,
Markorposition fyldes hele arbejdsfeltet med en

forsterrelse af dit udsnit. Her kan du bearbejde de enkelte pixels med
dine farver og redskaber. I et kighul oppe foroven kan du hele tiden
holde gje med dine @ndringer i naturlig sterrelse. Skal du hen til et
andet omrade og nerkle videre, behgver du ikke at zoome ud forst,
men kan flytte dit udsnit med rullepanelerne langs de to sider af
arbejdsfeltet. Forst nar du er feerdig med dine mosaikfliser, vender du
tilbage til fuld sterrelse med Vis, Zoom ud.
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Notesblok

Notesblok er et lille program, som du kan bruge til at lese, skrive og redigere tekstfiler.
namook 1 €kstbehandlere som Write, AmiPro, Word og WordPerfect arbejder med formateret tekst,
som er arrangeret med marginer, tabulatorer, skrifttyper, billeder og den slags. Notesblok er en
sakaldt editor, der kun arbejder med ren tekst uden dikkedarer. De tekstfiler, som Notesblok er bereg-
net til at laese og redigere, har typisk efternavnet TXT. Disse tekstfiler bruges hovedsageligt til notater,
hvor den pynt, som den formaterede tekst indeholder, ikke spiller den store rolle. En ren tekstfil har
den fordel, at den kan leeses af alle tekstprogrammer.
Som neevnt side 15 er Filhandtering indstillet til automatisk at bruge Notesblok som leseprogram,
nér du dobbeltklikker pé en fil med efternavnet TXT. Det er netop én af de umiddelbare anvendelser
for Notesblok: at